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Krakow, dnia 18 kwietnia 2012 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA 2012/0153/P/NM

w postepowaniu prowadzonym wg ,,Procedury zakupu towaréw i ustug

w ORLEN OIL Sp. z 0.0.” w trybie przetargu nieograniczonego.

Zamawiajacy:

1. Pelna nazwa zamawiajacego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
31-323 Krakdw, ul. Opolska 100
3. NIP675-11-90 - 702
4. Internet:
http orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266-555-00, fax: 0 - 12 66 - 555 - 01

Informacje o postepowaniu:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego wedtug wewnetrznych
procedur obowigzujacych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj. Procedury zakupu towardw i ustug w ORLEN
OIL Sp. z 0.0.

Przedmiot zamodwienia:
Przedmiotem zamowienia jest zawarcie umoéw ramowych na potrzeby organizacji szkolen,
konferencji i spotkan.

W wyniku przeprowadzonego postepowania zostang zawarte umowy ramowe na okres minimum

1 roku.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne, wedtug potrzeb, $wiadczenie ustugi polegajacej
na kompleksowej organizacji szkolen w ramach projektéw realizowanych przez ORLEN OIL Sp. z

0.0. zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

Wymagania:

+ Ilo$¢ pokoi: min. 50 miejsc noclegowych z fazienkami, pokoje wyposazone

w: tézko, stolik lub pétke przy kazdym miejscu do spania,
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szafke garderobiang, stolik lub biurko, lampke nocna. tazienka
wyposazona w: reczniki kapielowe, zestaw mydetek

- Standard: min. 2 gwiazdki.

« Sala konferencyjna: min. 2 sale konferencyjne z 30 miejscami siedzacymi. Sale
musza, by¢ odrebnym pomieszczeniem niezaleznym
od pozostatych. Wyposazenie Sali konferencyjnej: bezptatny
dostep do Internetu, rzutnik multimedialny, nagto$nienie, ekran
do prezentacji slajdow, flipchart z zapasem papieru, tablica

sucho $cieralna, pisaki.

e Serwis kawowy: sktadajacy sie z: wody mineralnej niegazowanej, wody
mineralnej gazowanej, herbaty czarnej, ekspresowej, soku,
kawy mielonej, kawy rozpuszczalnej, mleka niestodzonego
zageszczonego, cukru, ciastek kruchych, paluszkéw stonych,
kubkéw plastikowych do napojow zimnych, kubkéw do napojow

goracych, tyzeczek.
« Obiad: zupa, drugie danie, deser, kawa, herbata, woda

» Kolacja: przystawka lub zupa, drugie danie, kawa, herbata, woda, soki

V. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zosta¢ przestana drogg elektroniczng na adres mailowy:

Marta.Niemirska@orlenoil.pl oraz sktada¢ sie z dwoch oddzielnych plikéw: dotyczacego

czesci merytorycznej i handlowej, zapisanych w formacie PDF.

2. Wszelkie dokumenty wymienione w powyzszych punktach powinny zosta¢ takze ztozone
w wersji papierowej. Dokumenty sktadane sa w wersji papierowej w oryginale lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Oferta powinna skfadac¢ sie z dwdch oddzielnych
czesci: merytorycznej i handlowej z opisem ,Cze$¢ merytoryczna oferty — nr postepowania”,

»Czes$¢ handlowa oferty — nr postepowania”.
3. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
4. Sposob przygotowania oferty:
a. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby)

uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

c. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ spiete w sposdb zapobiegajacy

jej dekompletacii.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane

wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniong.

5. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w miejscu wskazanym w pkt. X
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6.

7.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych

warunkow przez Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Vl. Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w czesci

merytorycznej oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sq ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1.

Informacje na temat standardu hotelu, dodatkowych atrakcji podczas pobytu (basen, SPA,

sauna).

Informacje na temat ilosci sal konferencyjnych oraz ich wyposazenia.

Informacje na temat potozenia hotelu (opis otoczenia, odlegtos$¢ od gtéwnych tras).
Zdjecia obiektu.

Szczegdtowy opis propozycji mozliwych do zorganizowania przez hotel atrakcji dodatkowych
(np. kulig, gokarty).

Kserokopie listow referencyjnych klientow wraz z danymi kontaktowymi ze szczegdélnym

uwzglednieniem organizacji podobnych imprez.

Vil. Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w czesci

handlowej oferty:

Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1.

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skiladania ofert (lub dokument potwierdzony w tym

terminie przez organ wydajacy).,

Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisuja inne osoby niz uprawnione do =zaciggania

zobowigzan w imieniu oferenta.
Decyzje o zaszeregowaniu wydang przez Marszatka Wojewddztwa,

Podpisane o$wiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamdéwienia.
Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujacych powoddw:
> nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg starannoscig choéby z jednej umowy,

> nie jest objety postepowaniem uktadowym badZ innymi postepowaniami zwigzanymi

z restrukturyzacja zadtuzenia,

> wszczecie postepowania upadto$ciowego, ogtoszenie upadtosci lub bedacych w trakcie

prowadzenia likwidacji.
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6. Oswiadczenie o nastepujacej tresci: "Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z obowigzujacq
w ORLEN OIL Sp. z o.0. Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zgodng z normami:
ISO 9001 i ISO 14001 oraz wymaganiami AQAP 2110 dostepnymi na stronie internetowej
ORLEN OIL Sp. z o0.0. oraz oswiadczamy, ze zrealizujemy przedmiot zamowienia
z zachowaniem przepiséw prawnych."

7. Wypetniony zatacznik nr 2 - szablon oferty.
8. Propozycja statosci cen (minimalny okres- 1 rok).
9. Propozycja rabatow od ilosci uczestnikow, bonusy zwrotne.

10. Informacje o spetnieniu szczegdlnych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.

Vill. Szczegbélne wymagania w stosunku do wykonawstwa

» Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za wady w przedmiocie umowy z tytutu rekojmi

> Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie
zobowigzania wynikajacego z umowy na warunkach z niej zawartych oraz na zasadach
wynikajacych z ogdlnie obowigzujacych przepiséw prawa. Nie przewiduje sie mozliwosci
umownego  (pozaumownego) wylaczenia lub  ograniczenia  odpowiedzialnosci
Oferenta bez wzgledu na jej tytut, jesli odpowiedzialno$¢ taka wynika z ogdlnie

obowigzujacych przepiséw prawa.

IX. Termin, do ktérego dostawca bedzie zwigzany zlozonga oferta:

Dostawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 3 miesiecy od daty terminu sktadania ofert.

X. Informacje o terminie, miejscu skladania i otwarcia ofert oraz trybie
otwarcia i oceny ofert:

1. Oferte w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres: Marta.Niemirska@orlenoil.pl
do 23.04.2012 r. do konca dnia z tytutem ,Organizacja szkolen dla ORLEN OIL".

2. Ponadto oferte w wersji papierowej nalezy dostarczy¢ na adres: ORLEN OIL Sp. z 0. o.,

ul. Opolska 100, 31 - 323 Krakéw do 7 dni od daty przesytania ofert droga

elektroniczng. Koperty powinny zostal ziozone w centrali Spétki, w recepcji do godz.
16:00.

3. Oferty ztozone po terminie beda zwrdcone oferentowi bez rozpatrywania.

4. Ocena ofert.
Zamawiajacy oceni waznos$¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ

kryteriow oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

Xl.  Opis kryteriéw wyboru oferty:

Oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w pkt. IV SIWZ. Ponadto o wyborze dostawcy ustug

decydowad beda ponizsze kryteria:

1. Cena
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2. Atrakcyjnosc¢ obiektu

a. Usytuowanie obiektu

b. Iloé¢ gwiazdek

c. Ilos¢ sal konferencyjnych

d. Dodatkowe atrakcje (np. SPA, basen, sauna)
3. Warunki i termin pfatnosci
4, Statos¢ cen (minimum 1 rok)

5. Dodatkowe rabaty

XIl. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istothnych warunkow

zamoOwienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia w terminie nie poézniejszym niz 2 dni przed terminem

skfadania ofert.

2. Korespondencja w toku postepowania przetargowego, w tym pytania oferentéw

mogg miec forme e-mailowa.

Xlll. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania

sie z dostawcami:

Aleksandra Garlicka (kwestie merytoryczne)

Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. Marketingu

Numer telefonu: +48/012 66 55 520, kom. 601 56 85 78

E-mail: aleksandra.garlicka@orlenoil.pl;

Marta Niemirska (kwestie handlowe)

Stanowisko stuzbowe: Samodzielny Referent ds. Strategii Zakupow

Numer telefonu: tel. +48 12 665 56 68, kom. +48 601 952 908
E-mail: Marta.Niemirska@orlenoil.pl

Osoba na stanowisku Samodzielnego Referenta ds. Strategii Zakupdéw posiada umocowania
do skfadania w reprezentacji samodzielnej imieniem Orlen OIL Sp. z o.0. os$wadczen woli

wymaganych trybem procedury zakupowej.

XIV. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystugujq zadne $rodki odwotawcze.
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XV. Postanowienia koncowe:

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentéw.
Zamawiajacy, ma prawo swobodnego wyboru oferty, moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje

z wybranymi oferentami, a takze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
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