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CIENOIL

Krakéw, dnia 31.12.2012r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2012/ 0594/P/AJK

w post gpowaniu prowadzonym wg ,Procedury zakupu towaréw i u stug w ORLEN OIL Sp. z0.0.”

w trybie: Przetarg nieograniczony

Zamawiaj acy:

1. Pelna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2.  Adres:
31 - 323 Krakoéw, ul. Opolska 100
3. NIP675-11-90 - 702
4. Internet:
http://www.orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266 -555-00, fax: 0 — 12 66 — 555 — 01

Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest wedlug wewnetrznych procedur obowigzujacych w ORLEN OIL Sp. z o.0. {j.
Procedury zakupu towaréw i ustug w ORLEN OIL Sp. z 0.0. w trybie: Przetarg nieograniczony.

Przedmiot zamowienia:

Organizacja spotkania szkoleniowo-integracyjnego dla ORLEN OIL w terminie 28.02.2013 — 02.03.2013 w

centralnej Polsce.

Opis przedmiotu zaméwienia:
Szczegoly i wymagania zwigzane z oczekiwang przez ORLEN OIL ofertg sg opisane w zatgczniku nr 2 do

niniejszej Specyfikacji.

Uwagal

Aby otrzymaé ww. zatgcznik nalezy podpisa¢ oswiadczenie o poufnosci (stanowigce Zatgcznik nr 3) do
niniejszej specyfikacji i przestac je w postaci skanu na adres: anna.jarosz-kojzar@orlenoil.pl.

Dane zostang udostepnione wylgcznie Oferentom, ktérzy dostarczg podpisane o$wiadczenie o poufnosci
wraz z kopig aktualnego odpisu z KRS, ktoére to dokumenty zostang zweryfikowane.

Dopuszcza sie ztozenie ofert czesciowych tj. na czes¢ pobytowa (zakwaterowanie, wyzywienie) lub na czes$¢

artystyczno-organizacyjna.

ORLEN OIL zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru wiecej niz jednego wykonawcy powyzszych ustug w wyniku

przeprowadzonego postepowania.
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V. Spos6b przygotowania oferty:

Oferta powinna skltada¢ sie z dwodch oddzielnych czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych
zapieczetowanych kopertach z wfasciwym dopiskiem na kopertach: ,Cze$¢ merytoryczna oferty — nr
2012/0594/P/AJK, Organizacja spotkania szkoleniowo-integracyjnego”, ,Czes¢ handlowa oferty — nr
2012/0594/P/AJK, Organizacja spotkania szkoleniowo-integracyjnego”. Koperty z czesciami merytoryczng
i handlowa powinny by¢ wiasciwie opisane.

Czes$¢ merytoryczna oferty powinna zawiera € nast epujace informacje:

a) Dokumenty wymienione w rozdziale VI Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Czes¢ handlowa oferty powinna zawiera € nastepujace informacje:
a) Dokumenty wymienione w rozdziale VII Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Dokumenty skladane sa w wersji papierowej w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem. Wszelkie wymagane dokumenty wraz z zatgcznikami oprocz tego, ze powinny zostaé
ztozone w wersji papierowej, musza zosta ¢ przestane réwnie z w_wersji_elektronicznej na no__$niku
DVD (CD, Pen-Drive) opisanym ,Organizacja spotkania szkoleniowo-integracyjnego 2012/0594/P/AJK”,
na ktérej zeskanowana zostanie zawarto$¢ wersji papierowej oferty. Za poprawng forme elektroniczng
uznane zostang 2 pliki w formacie PDF (cze$s¢ merytoryczna oraz czes$¢ handlowa) umozliwiajgce ich
odczyt i identyfikacje.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Informujemy, iz oferty od Oferentéw powigzanych kapitatowo traktowane bedg jako jedna oferta.

Sposoéb przygotowania oferty:

a) Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby) uprawniong
do wystepowania w imieniu oferenta.

c) Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ spiete w sposéb zapobiegajacy jej
dekompletacji.

d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane i datowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona.

Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w miejscu wskazanym
w pkt. X.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw przez
Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

10. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI.  Informacja o dokumentach, jakie maj g dostarczy ¢ dostawcy w cz esci merytorycznej

oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozyé nastepujace dokumenty:

1.

Informacje na temat standardu hotelu wraz ze zdjeciami obiektu, dodatkowych atrakcji dostepnych na jego
terenie (spa, basen, sitownia, kregielnia, bilard itp.), wyposazenie sal konferencyjnych (rodzaj sprzetu
multimedialnego).

Propozycje menu.

SzczegO6towy opis propozycji programu rozrywkowo-integracyjnego wraz z harmonogramem godzinowym
calego pobytu.

Opis umozliwiajacy ocene stopnia zgodnosci wykonania przedmiotu zamowienia ze szczegotowymi
wymaganiami zawartymi w Pkt. IV SIWZ.

Kserokopie listéw referencyjnych klientéw wraz z danymi kontaktowymi ze szczeg6lnym uwzglednieniem
organizacji podobnych imprez.
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VILI.

VIII.

IX.

X.

6. Oswiadczenie o nastepujacej tresci: ,Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z obowigzujgcg w Orlen Oil Sp.
z 0.0. Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania zgodng z normami: ISO 9001, ISO 14001 i PN-N-
18001 oraz wymaganiami AQAP 2011 dostepnymi na stronie internetowej Orlen Oil Sp. z 0.0. oraz
o$wiadczamy, ze zrealizujemy przedmiot zaméwienia z zachowaniem przepiséw prawnych."

Dokumenty sktadane sa w wersji papierowej w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc

z oryginatem. Wszelkie dokumenty wymienione w powyzszych punktach oprocz tego, ze powinny zosta¢ ztozone

w wersji papierowej, muszg zostaé przestane réwniez w wersiji elektronicznej na no$niku CD lub DVD. Kazdy z

plikéw nalezy odpowiednio nazwac: ,,Cze$¢ merytoryczna”, ,Cze$¢ handlowa”.

Informacja o dokumentach, jakie maj q dostarczy € dostawcy w cz esci handlowej oferty:

Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1.

© N o u

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wydruk z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania zobowigzan w
imieniu oferenta.

Podpisane Os$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.

Oswiadczenie Oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujacego powodu:

> Nie wywigzuje sie wobec Orlen Oil Sp. z 0.0. z nalezytg starannoscig chocby z jednej
umowy,

> Nie jest objety postepowaniem uktadowym bgdz innymi postepowaniami zwigzanymi z
restrukturyzacjg zadtuzenia.

Informacje o spetnieniu szczeg6inych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.
Wypetniony szablon oferty stanowiacy zatacznik nr 4 do SIWZ.
Oryginat Oswiadczenia o zachowaniu poufnosci (zatacznik nr 3).

Termin pfatnosci wynoszacego 60 dni liczonych od daty otrzymania faktury przez ORLEN OIL Sp. z
0.0. (preferowany).

SzczegOlne wymagania w stosunku do wykonawstw  a

»  Oferent ponosi odpowiedzialnos¢ za wady w przedmiocie umowy z tytutu rekojmi.

» Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
wynikajacego z umowy na warunkach z niej zawartych oraz na zasadach wynikajacych z ogdlnie
obowigzujacych przepiséw prawa. Nie przewiduje sie mozliwosci umownego (pozaumownego)
wylaczenia lub ograniczenia odpowiedzialnosci Oferenta bez wzgledu na jej tytut, jesli
odpowiedzialno$¢ taka wynika z ogdinie obowigzujacych przepiséw prawa.

Termin, do ktérego dostawca b  edzie zwi gzany zto zon g ofert a;

Dostawca bedzie zwigzany zlozong ofertg przez okres 3 miesiecy od daty terminu skiadania ofert.

Informacje o terminie, miejscu skladania i otwar  cia ofert oraz trybie otwarcia i oceny

ofert:

1. Terminy i miejsce skladania ofert wstepnych:
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a) Oferty wstepne nalezy sktada¢ w Kancelarii ORLEN OIL w Krakowie , 31-323 Krakéw, ul. Opolska
100, do dn. 08.01.2013r. do godziny 14:30 z dopiskiem: ,, Organizacja spotkania szkoleniowo-
integracyjnego — 2012/0594/P/AJK”.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone oferentowi bez rozpatrywania.

2. Ocena ofert.
Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriow oceny ofert na
posiedzeniu niejawnym
Xl.  Opis sposobu obliczania ceny oferty:
Cena powinna by¢ podana:

a) cyfrowo w zt (PLN),
b) cena netto.

XIl.  Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczeni  e:

Czes¢ | (nocleg, wyzywienie):

a) Atrakcyjnos¢ hotelu (w tym: basen, spa, sitownia, bilard, kregielnia itp.),
b) Cena,

c) Termin ptatnosci.

Czes¢ Il (czes¢ szkoleniowo-integracyjna):

a) Atrakcyjnos¢ scenariusza imprezy,

b) Cena,

c) Referencje z firm o r6znej wielkosci i branzy, potwierdzajace doswiadczenie w organizacji podobnych
imprez, dla co najmniej 100 uczestnikow.

Xlll.  Spos6b udzielania wyja $nieh dotycz acych specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoéwienia w terminie nie pézniejszym niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

2. Korespondencja w toku postepowania przetargowego, w tym pytania oferentéw powinny mie¢ forme e-
mailowa.

XIV. Pracownicy zamawiaj gcego uprawnieni do bezpo $redniego kontaktowaniasi €z

dostawcami:
Aleksandra Garlicka-Jodtowska (kwestie merytoryczne)
Stanowisko stuzbowe: Starszy Specjalista ds. Marketingu
Numer telefonu: 12 66 55 520
E-mail: aleksandra.qgarlicka@orlenoil.pl
Anna Jarosz-Kojzar (kwestie handlowe)
Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. Strategii Zakupéw
E-mail: anna.jarosz-kojzar@orlenoil.pl

ORLEN OIL Sp. z 0.0. — SIWZ 2012/0594/P/AJK 4



Osoba na stanowisku Specijalista ds. Strategii Zakupéw posiada umocowania do sktadania w reprezentacji

samodzielnej imieniem Orlen Oil Sp. z 0.0 o$wiadczen woli wymaganych trybem procedury zakupowe;.

XV. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.
W postepowaniu oferentom nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.

XVI. Postanowienia ko ncowe

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentéw.
Zamawiajgcy, ma prawo swobodnego wyboru oferty, moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z wybranymi

oferentami, a takze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
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