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Krakow, 25.02.2011 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2011/024/KR
w postepowaniu prowadzonym wg ,,Procedury zakupu towaréw i ustug

w ORLEN OIL Sp. z 0.0.” w trybie przetargu nieograniczonego

I Zamawiajacy:

1. Petna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
31 — 323 Krakéw, ul. Opolska 100
3. NIP675-11-90- 702
4. Internet:
http orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266—-555-00, fax: 0—12 66 — 555 - 01

Il. Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego wedtug wewnetrznych
procedur obowigzujacych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj. Procedury zakupu towardw i ustug w
ORLEN OIL Sp. z 0.0.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe zorganizowanie zagranicznego wyjazdu
integracyjnego przez specjalistyczng agencje eventowg lub biuro podrézy w terminie
pomiedzy 27.04.2011 - 31.05.2011r. Czas trwania wycieczki — 7 dni

IV.  Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedstawienie kompleksowej oferty na organizacje i obstuge:

1. Wyjazd zagraniczny dla Przedstawicieli Handlowych wedtug ponizej przedstawionego
harmonogramu:

Harmonogram spotkania:

Dzien 1 — dojazd + zakwaterowanie

Dzien 2 — integracja / zwiedzanie lub korzystanie z atrakcji hotelu
Dzien 3 — integracja / zwiedzanie lub korzystanie z atrakcji hotelu
Dzien 4 - integracja / zwiedzanie lub korzystanie z atrakcji hotelu
Dzien 5 - integracja / zwiedzanie lub korzystanie z atrakcji hotelu
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Dzien 6 - integracja / zwiedzanie lub korzystanie z atrakcji hotelu
Dzien 7 - Powrét

Oferta powinna zawierac:

a) proponowany termin szkolenia pomiedzy 27.04.2011r. - 31.05.2011r. — 7 dni,

b) podstawowe ceny noclegéw w pokojach 2 — osobowych z petnym wyzywieniem (z
opcjg All Inclusive),

c) cene transportu — samolot + dojazd, (wylot i przylot — Lotnisko Okecie, Warszawa)

d) propozycje obiektow hotelowych ****

e) propozycje imprez towarzyszgcych, wycieczki fakultatywne

f) propozycje dodatkowych atrakcji w regionie zwigzanych z branzg motoryzacyjna,

g) zakres i koszt ubezpieczenia,

h) Koszty pobytu dodatkowej osoby, w przypadku, gdy ktérys z uczestnikow bedzie
chciat zaprosi¢ na wtasny koszt osobe towarzyszaca (prosze o uwzglednienie osoby
dorostej i dziecka).

i) proponowane terminy i formy ptatnosci,
j) catkowity koszt organizacji spotkania dla 44 oséb w PLN.

Rekomendowane miejsca wyjazdu:

- Majorka
- Tunezja
- Madera

V. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna skifada¢ sie z dwoch czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych
zapieczetowanych kopertach z wtasciwym dopiskiem na kopertach: ,Cze$¢é merytoryczna
oferty”, ,Cze$¢ handlowa oferty”. Koperty z czesciami merytoryczng i handlowag powinny
by¢ wtasciwie opisane.

2. Czes$¢ merytoryczna oferty powinna zawiera¢ dokumenty i informacje wymienione w
rozdziale VI Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia:

3. Czes¢ handlowa oferty powinna zawiera¢ dokumenty i informacje wymienione w rozdziale
VIl Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamdwienia

4. Kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte na kazde rekomendowane miejsca wyjazdu( tzn.
tacznie nie wiecej niz 3 oferty)

5. Sposodb przygotowania oferty:
a. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe
(osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

c. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ spiete w sposéb
zapobiegajacy jej dekompletacii.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte lub przez osobe upowazniona.

6. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w
miejscu wskazanym w pkt. X.

7. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych
warunkéw przez Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

8. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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VI.

VII.

Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w czesci merytorycznej

oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert (lub dokument potwierdzony w tym
terminie przez organ wydajacy),

Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu oferenta;

Koncesje, zezwolenie Ilub licencje, (jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania
koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
zamowieniem).

Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujacych powodow:

» nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg starannoscig chocby z jednej
umowy,

» nie jest objety postepowaniem uktadowym badz innymi postepowaniami
zwigzanymi z restrukturyzacja zadtuzenia,

» wszczecie postepowania upadtosciowego, ogtoszenie upadtosci lub bedacych w
trakcie prowadzenia likwidaciji.

Podpisane oswiadczenie oferenta stanowigce zatgcznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

Liste referencyjng klientéw wraz z podaniem numeréw telefonéw do oséb kontaktowych
po stronie Panstwa klientdow, w celu potwierdzenia referenc;ji.

Propozycje organizacji poszczegoélnych imprez, informacje o proponowanych miejscach,
hotelach, atrakcjach, programie itp. (zgodnie z wymogami w pkt. IV)

Oswiadczenie o nastepujacej tresci: "Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z obowigzujaca
w ORLEN OIL Sp. z o.0. Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zgodng z
normami: ISO 9001 i ISO 14001 oraz wymaganiami AQAP 2110 dostepnymi na stronie
internetowej ORLEN OIL Sp. z 0.0. oraz os$wiadczamy, ze zrealizujemy przedmiot
zamowienia z zachowaniem przepiséw prawnych."

Dokumenty sktadane sg w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem

przez dostawce.

Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w czesci handlowej oferty:

Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

Wypetniony zatgcznik nr 2 — szablon oferty (ceny w PLN)

Warunki ptatnosci — preferowane 60 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury

Informacje o spetnieniu szczegolnych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.
Koszt ,przebukowania” biletu na inng osobe

Propozycje atrakcji/wycieczek fakultatywnych w podanym terminie w danej lokalizacji

o g~ w

Termin wazno$ci oferty, w ktérym Orlen Oil musi potwierdzi¢ rezerwacje —
preferowany do dnia 25.03.2011.
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VIII.

XI.

XIl.

7. Propozycje sposobu postepowania w przypadku zaistnienia sity wyzszej (np.
zamknieta przestrzen powietrzna lub inne podobne zdarzenia — prosimy o propozycje
w zakresie ponoszenia kosztéw z tego tytutu) ), przy czym Zamawiajacy wymaga,
aby w sytuacji zaistnienia sity wyzszej propozycje oferenta obligatoryjnie zawieraty
obowigzek oferenta pokrycia wszelkich kosztéw dodatkowego pobytu grupy z

wytgczeniem ceny noclegoéw i wyzywienia.

Szczegdlne wymagania w stosunku do wykonawstwa

» Poswiadczenie gotowosci zrealizowania przedmiotu przetargu na podstawie
pisemnego zamowienia Zmawiajgcego lub umowy.

» ORLEN OIL zastrzega mozliwo$¢ zmiany ilosci uczestnikow wyjazdu.
Termin, do ktérego dostawca bedzie zwigzany ztozong oferta:

Dostawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 3 miesiecy, przy czym bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert

Informacje o terminie, miejscu skiadania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia i oceny

ofert:

1. Terminy i miejsce skfadania ofert:

a) Oferty nalezy sktada¢ lub przesta¢ na adres Centrali Spoétki — 31-323 Krakow, ul.
Opolska 100 do dnia 8 Marca 2011 z dopiskiem ,,Przetarg - Organizacja wyjazdu
zagranicznego ”

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriow

oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Cena powinna by¢ podana:

a) cyfrowo w zt (PLN),

b) cena netto,
Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:

a) Cena
b) Warunki i termin ptatnosci (preferowany przez Orlen Qil: 60 dni)

c) Przedstawione referencje ze szczegdlnym uwzglednieniem doswiadczenia w realizacji
podobnych projektow

d) Atrakcyjnos¢ oferty (min. proponowany hotel, lokalizacja, rodzaj wyzywienia, wycieczki
fakultatywne, dodatkowe atrakcje)
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Xlll.  Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwrdécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia w terminie nie pézniejszym niz 4 dni przed terminem
skfadania ofert.

2. Pytania oferentéw muszg by¢ sformutowane na pismie.

XIV. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania sie z
dostawcami(przy czym osoba na stanowisku Specjalista ds. Zakupow posiada
umocowanie do sktadania w reprezentacji samodzielnej imieniem Orlen Oil Sp.z o.0.

oswiadczen woli wymaganych trybem procedury zakupowej):

AGNIESZKA BUCZEK (kwestie merytoryczne)

Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. Promocji
Numer telefonu: +48/012 66 55 536; kom. +48 603625865;
E-mail: agnieszka.buczek@orlenoil.pl

KATARZYNA ROMANSKA (kwestie handlowe)

Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds.Zakupéw
Numer telefonu: +48/012 66 55 564; kom. +48 605 855 236;
E-mail: k.romanska@orlenoil.pl

XV. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.

XVI. Postanowienia koncowe
Zamawiajgcy ma prawo swobodnego wyboru oferty oraz moze przeprowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z wybranymi oferentami.
O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentow.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.
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