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Krakow, 03.01.2011 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2010/093/KR
w postepowaniu prowadzonym wg ,,Procedury zakupu towaréw i ustug

w ORLEN OIL Sp. z 0.0.” w trybie przetargu nieograniczonego

l. Zamawiajacy:

1. Petna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
31 — 323 Krakéw, ul. Opolska 100
3. NIP675-11-90-702
4. Internet:
http orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266—-555-00, fax: 0 — 12 66 — 555 - 01

Il. Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego wedtug wewnetrznych
procedur obowigzujagcych w ORLEN OIL Sp. z o0.0. tj. Procedury zakupu towaréw i ustug w
ORLEN OIL Sp. z 0.0.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe zorganizowanie wyjazdowego spotkania
szkoleniowo-integracyjnego przez specjalistyczng agencje eventowa lub biuro podrézy w

terminie pomiedzy 16.05.2011 - 24.05.2011r. Czas trwania szkolenia — 4 dni

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedstawienie kompleksowej oferty na organizacje i obstuge spotkan szkoleniowo - integracyjnych:

1. Wyjazd zagraniczny dla Kadry Zarzadzajacej wedtug ponizej przedstawionego
harmonogramu:

Harmonogram spotkania:

Dzieh 1 — dojazd + zakwaterowanie

Dzien 2 — szkolenia / integracja / zwiedzanie
Dzien 3 — szkolenia / integracja / zwiedzanie
Dzieh 4 — powrét
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Oferta powinna zawierac:

a)
b)

<)
d)
e)

f)

proponowany termin szkolenia pomiedzy 16.05.2011 — 24.05.2011r. — 4 dni,
podstawowe ceny noclegéw w pokojach 1 — osobowych z petnym wyzywieniem (z
opcja All Inclusive jezeli jest dostepna w oferowanym hotelu),

propozycje miejsc/lokalizacji na wyzywienie oraz przyktadowe propozycje menu,
cene transportu — samolot + dojazd, (wylot i przylot — Lotnisko Okecie, Warszawa)
cene wynajmu sali konferencyjnej wraz ze sprzetem multimedialnym

mozliwosci zwigzane z posiadanym sprzetem multimedialnym (nagtosnienie, rzutnik,
projektor, notes, dtugopis itp.),

propozycje obiektéw hotelowych ****

propozycje imprez towarzyszacych, wycieczki,

propozycje dodatkowych atrakcji w regionie zwigzanych z branzg motoryzacyjna,
zakres i koszt ubezpieczenia,

proponowane terminy i formy ptatnosci,

catkowity koszt organizacji spotkania dla 40 oséb w PLN.

propozycje sposobu postepowania w przypadku zaistnienia sity wyzszej

Rekomendowane miejsca szkolenia:

Sztokholm - Szwecja

atrakcje zawarte w ofercie:

Fabryka Scania — mozliwo$¢ jazdy samochodami ciezarowymi na torze
Wycieczka nad morze

Muzeum historii wina i spirytualiéw (degustacja)
Muzeum okretu Waza

Muzeum tytoniu

Muzeum transportu

Degustacja regionalnych dan i napojow
Dyskoteka

Inne atrakcje

1.

CoOoNoGA~WN

Rzym - Wiochy

atrakcje zawarte w ofercie:

CoOoNOOAMWNE

Forum Romanum

Kapitol

Koloseum
Watykan
Fontanna di Trevi
Fontanna delle Api
Schody Hiszpanskie
Zamek Swietego Aniota — ale tylko z zewnatrz
Muzeum Ferrari w Maranello
. Degustacja regionalnych danh i napojow
. Spacer noca po Rzymie
. Dyskoteka
. Inne atrakcje

Amsterdam — Holandia

atrakcje zawarte w ofercie:

Zwiedzanie niestandardowych muzeoéw
Heineken Experience z degustacjg piwa
Red Light District

L

ONOOR~®WN

Wiatraki

Fabryka DAF — zwiedzanie muzeum oraz mozliwo$¢ prowadzenia samochodu ciezarowego
Degustacja regionalnych dan i napojéw (np. sery)

Dyskoteka

Inne atrakcje
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V. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna skladac¢ sie z dwoch czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych
zapieczetowanych kopertach z wiasciwym dopiskiem na kopertach: ,Cze$s¢ merytoryczna
oferty”, ,Cze$¢ handlowa oferty”. Koperty z czesciami merytoryczng i handlowg powinny
by¢ wtasciwie opisane.

2. Czes¢ merytoryczna oferty powinna zawiera¢ dokumenty i informacje wymienione w
rozdziale VI Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia:

3. Czes¢ handlowa oferty powinna zawieraé dokumenty i informacje wymienione w rozdziale
VIl Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

4. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Sposob przygotowania oferty:
a. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b. Wszystkie strony oferty wraz z zatagcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe
(osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

c. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ spiete w sposéb
zapobiegajacy jej dekompletacii.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona.

6. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietym opakowaniu w
miejscu wskazanym w pkt. X.

7. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych
warunkow przez Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

8. Oferent poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI. Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ dostawcy w czesci merytorycznej

oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skftadania ofert (lub dokument potwierdzony w tym
terminie przez organ wydajacy),

2. Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu oferenta;

3. Koncesje, zezwolenie Ilub licencje, (jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
zamowieniem).

4. Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujgcych powoddw:

» nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg starannoscig choc¢by z jednej
umowy,

» nie jest objety postepowaniem uktadowym bgdz innymi postepowaniami
zwigzanymi z restrukturyzacja zadtuzenia,

» wszczecie postepowania upadto$ciowego, ogtoszenie upadtosci lub bedacych w
trakcie prowadzenia likwidaciji.
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VII.

VIILI.

Podpisane oswiadczenie oferenta stanowigce zatgcznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Liste referencyjng klientéw wraz z podaniem numeréw telefonéw do oséb kontaktowych
po stronie Panstwa klientdw, w celu potwierdzenia referenciji.

Propozycje organizacji poszczegoélnych imprez, informacje o proponowanych miejscach,
hotelach, atrakcjach, programie itp. (zgodnie z wymogami w pkt. IV)

Oswiadczenie o nastepujacej tresci: "Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z obowigzujaca
w ORLEN OIL Sp. z o.0. Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zgodng z
normami: ISO 9001 i ISO 14001 oraz wymaganiami AQAP 2110 dostepnymi na stronie
internetowej ORLEN OIL Sp. z o.0. oraz o$wiadczamy, ze zrealizujemy przedmiot
zamdwienia z zachowaniem przepiséw prawnych."

Dokumenty sktadane sg w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem

przez dostawce.

Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w czesci handlowej oferty:

Oferenci w cze$ci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujgace dokumenty:

1. Wypetniony zatacznik nr 2 — szablon oferty (ceny w PLN)

2. Ceny za realizacje poszczegdlnych szkolenh, z uwzglednieniem wyceny kazdego
elementu podanego w pkt. IV SIWZ (pkt.a-l)

3. Warunki ptatnosci — preferowane 60 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury

Informacje o spetnieniu szczegoéinych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.
Koszt ,przebukowania” biletu na inng osobe

Propozycje atrakcji w podanym terminie w danej lokalizacji

N o o &

Date do kiedy Orlen Oil musi potwierdzi¢ rezerwacje — preferowana do dnia
20.02.2011.

8. Propozycje sposobu postepowania w przypadku zaistnienia sity wyzszej (np.
zamknieta przestrzen powietrzna lub inne podobne zdarzenia), przy czym
Zamawiajgcy wymaga, aby w sytuacji zaistnienia sity wyzszej propozycje oferenta
obligatoryjnie zawieraty obowigzek oferenta pokrycia wszelkich kosztéw dodatkowego

pobytu grupy z wytagczeniem ceny noclegdéw i wyzywienia.

Szczegolne wymagania w stosunku do wykonawstwa

» Poswiadczenie gotowosci zrealizowania przedmiotu przetargu na podstawie
pisemnego zamowienia Zmawiajacego lub umowy.

» ORLEN OIL zastrzega mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikdw szkolenia.

Termin, do ktérego dostawca bedzie zwiazany ztozonga oferta:

Dostawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 3 miesiecy, przy czym bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert
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X. Informacje o terminie, miejscu skfadania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia i oceny

ofert:

1. Terminy i miejsce sktadania ofert:

a) Oferty nalezy sktada¢ lub przesta¢ na adres Centrali Spoétki — 31-323 Krakéw, ul.
Opolska 100 do dnia 18 stycznia 2011 z dopiskiem ,,Przetarg - Organizacja
Szkolenia zagranicznego — maj 2011”

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
Zamawiajacy oceni waznosc¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriow

oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

Xl.  Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Cena powinna by¢ podana:

a) cyfrowo w zt (PLN),

b) cena netto,
XIll.  Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:

a) Cena
b) Warunki i termin ptatnosci (preferowany przez Orlen QOil: 60 dni)

c) Przedstawione referencje ze szczegélnym uwzglednieniem doswiadczenia w realizacji
podobnych projektow

d) Atrakcyjnos¢ oferty (min. proponowany hotel, lokalizacja, rodzaj wyzywienia,
proponowane restauracje, wycieczki fakultatywne, dodatkowe atrakcje)

XIll. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia w terminie nie pézniejszym niz 4 dni przed terminem
sktadania ofert.

2. Pytania oferentéw muszg by¢ sformutowane na pismie.

XIV. Pracownicy zamawiajgcego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania sie z

dostawcami:

ALEKSANDRA GARLICKA-JODLOWSKA (kwestie merytoryczne)

Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. marketingu
Numer telefonu: +48/012 66 55 520; kom. +48 601568578;
E-mail: a.garlicka@orlenoil.pl

KATARZYNA ROMANSKA (kwestie handlowe)

Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. Strategii Zakupéw
Numer telefonu: +48/012 66 55 564; kom. +48 605 855 236;
E-mail: k.romanska@orlenoil.pl
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XV. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.

XVI. Postanowienia konhcowe
Zamawiajagcy ma prawo swobodnego wyboru oferty oraz moze przeprowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z wybranymi oferentami.
O wynikach postepowania Zamawiajgcy poinformuje oferentéw.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.
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