M
EEEIOIL

Krakéw, dnia 14 listopada 2011 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2011/158/MN
w postepowaniu prowadzonym wg ,,Procedury zakupu towaréw i ustug
w ORLEN OIL Sp. z 0.0.” w trybie ofertowym.

Zamawiajacy:

1. Petna nazwa zamawiajqcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
31-323 Krakodw, ul. Opolska 100
NIP 675 - 11 -90 - 702
Internet:
http orlenocil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266-555-00, fax: 0 - 12 66 - 555 - 01

Informacje o postepowaniu:

Postepowanie prowadzone jest w trybie ofertowym wedlug wewnetrznych procedur
obowigzujgcych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj. Procedury zakupu towarow i ustug w ORLEN OIL

Sp. z 0.0.

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem postepowania jest dostawa artykutdéw spozywczych oraz chemicznych do miejsc

wskazanych przez Zamawiajacego.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Ogdlny zakres wspétpracy:

> Dostawa artykutdw spozywczych i chemicznych do Centrali ORLEN Oil w Krakowie oraz do
trzech Oddziatéw zamiejscowych w Trzebini, Jedliczu i w Plocku z zastrzezeniem prawa do
zwiekszenia zasiegu i liczby lokalizacji objetych niniejszym zleceniem o dodatkowe
biura/lokalizacje oraz poszerzenia zakresu ustugi o dostawe innych wybranych produktéw

i asortymentu,
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> Wykonywanie zamowien zbiorczych raz w miesiqcu z zastrzezeniem prawa do dodatkowych
zamowien towaru na koszt oferenta (bezptatne dostawy interwencyjne),

» Przygotowywanie comiesiecznych zbiorczych raportow-zestawien sprzedazy (dostarczanych
w formie pliku w formacie x/s przesytanych drogg elektroniczng pod koniec kazdego miesigca
kalendarzowego do odgdrnie wyznaczonego pracownika) z rozbiciem na poszczegdlne
lokalizacje,

> Przygotowywanie pod koniec kazdego miesigca kalendarzowego 10-ciu najchetniej/
najliczniej zamawianych podstawowych produktéw spozywczych, tzw.,liste TOP 10",

» Dostarczanie zamoéwionego towaru do wszystkich lokalizacji w godzinach urzedowania biur
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od chwili przyjecia zamdwienia,

> Oddzielne pakowanie towaru dla kazdego zamdwienia w danej lokalizacji wraz ze stosowng
adnotacja (nazwa Dziatu, nazwisko osoby zamawiajacej itp.),

> Woystawienie faktury dla kazdego dziatu/biura osobno. W przypadku wiekszej ilosci zamoéwien
niz jedno w ciqgu miesigqca, wystawiona zostanie jedna faktura zbiorcza dla kazdego
dziatu/biura. Faktury beda dostarczane do Zamawiajacego nie pozniej niz 7- ego dnia

kolejnego miesigca.
V. SposoOb przygotowania oferty:

1. Dokumenty skfadane sa w wersji papierowej w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem. Wszelkie wymagane dokumenty wraz z zatacznikami oprécz tego, ze

powinny zosta¢ ztozone w wersji papierowej, muszg_zostaC przestane réwniez w wersji
elektronicznej na nosniku DVD opisanym ,Artykuty spozywcze”.

2. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Sposob przygotowania oferty:
a) Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby)

uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

c) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ spiete w sposdb zapobiegajacy

jej dekompletacii.

d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane

wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniong.

4. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w miejscu wskazanym w pkt. X.

5. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania powyzszych

warunkow przez oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

6. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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VI.

Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w oferty:

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert (lub dokument potwierdzony w tym terminie przez

organ wydajacy).,

Koncesje, zezwolenie lub licencje, (jezeli ustawy nakfadaja obowigzek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym

zamowieniem).

Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktére beda wykonywaé zamodwienie, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Kserokopie listow referencyjnych klientéw wraz z danymi kontaktowymi.

Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisuja inne osoby niz uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu oferenta.
Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujacych powoddw:

> nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg starannoscig choéby z jednej umowy,

> nie jest objety postepowaniem uktadowym badZ innymi postepowaniami zwigzanymi

z restrukturyzacja zadtuzenia,

> wszczecie postepowania upadto$ciowego, ogtoszenie upadtosci lub bedacych w trakcie

prowadzenia likwidacji.

Oswiadczenie o nastepujacej tresci: "Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z obowigzujaca
w ORLEN OIL Sp. z o.0. Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zgodng z normami:
ISO 9001 i ISO 14001 oraz wymaganiami AQAP 2110 dostepnymi na stronie internetowej
ORLEN OIL Sp. z o0.0. oraz oswiadczamy, ze zrealizujemy przedmiot zamowienia

z zachowaniem przepiséw prawnych."
Wypetnione szablony oferty zawierajace:

a) Oferowana jednostkowg cene specjalng netto (po rabacie) na produkty z tzw.

Podstawowego Koszyka Produktéw (zatacznik nr 2),

b) Proponowane rabaty od ceny katalogowej (w %) na produkty spozywcze spoza

koszyka podstawowego, stanowigce aktualng oferte katalogowg Oferenta,

c) Proponowang stawke rabatu (w %) za cato$¢ zakupionych u Oferenta/Dostawcy

towaréw w skali roku
d) informacje o proponowanych warunkach wspétpracy (zatacznik nr 3),
e) Termin ptatnosci - preferowany 60 dni od daty otrzymania faktury,
f) Koszty dodatkowe (jesli dotycza),

g) Informacje o spetnieniu szczegdlnych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.
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VIl. Szczegodlne wymagania w stosunku do wykonawstwa

a) Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za wady w przedmiocie umowy z tytutu rekojmi.

b) Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania wynikajacego z umowy na warunkach z niej zawartych oraz na
zasadach wynikajacych z ogdlnie obowigzujacych przepiséw prawa. Nie
przewiduje sie mozliwosci umownego (pozaumownego) wytaczenia lub ograniczenia
odpowiedzialnosci Oferenta bez wzgledu na jej tytut, jesli odpowiedzialno$¢ taka

wynika z ogdlnie obowigzujacych przepiséw prawa.

VIIl. Termin, do ktérego dostawca bedzie zwiagzany zlozonga oferta:

Dostawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 3 miesiecy od daty terminu sktadania ofert.

IX. Informacje o terminie, miejscu skiadania i otwarcia ofert oraz trybie

otwarcia i oceny ofert:

1. Terminy i miejsce sktadania ofert wstepnych:

a) w wersji elektronicznej na adres: Marta.Niemirska@orlenoil.pl do 24 listopada 2011 r.

do konca dnia z tytutem ,,Artykuly spozywcze”.

b) w wersji papierowej na adres: ORLEN OIL Sp. z 0. o, ul. Opolska 100, 31 - 323 Krakow
do 30 listopada 2011 r. do godz. 16:00 z tytutem , Artykuty spozywcze”.

Oferty ztoZzone po terminie bedq zwrécone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
Zamawiajacy oceni waznos$¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriow

oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

X. Opis kryteriéw wyboru oferty:
Oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w pkt. IV SIWZ. Ponadto o wyborze dostawcy ustug
decydowad beda ponizsze kryteria:
a) Cena
b) Warunki i termin pfatnosci
c) Termin dostawy od momentu zamdwienia (nie diuzej niz 3 dni robocze)

d) Przedstawione referencje

ORLEN OIL Sp. z 0.0. — SIWZ 2011/158/MN 4



Xl. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia w terminie nie pozniejszym niz 3 dni przed terminem

sktadania ofert.

2. Korespondencja w toku postepowania przetargowego, w tym pytania oferentéow moga

mie¢ forme e-mailowa.

Xll. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania

sie z dostawcami:

Renata Daniel (kwestie merytoryczne)

Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. Administracyjnych

Numer telefonu: +48 601 952 972

E-mail: renata.daniel@orlenoil.pl

Marta Niemirska (kwestie handlowe)

Stanowisko stuzbowe: Samodzielny Referent ds. Strategii Zakupow
Numer telefonu: tel. +48 12 665 56 68, kom. +48 601 952 908
E-mail: marta.niemirska@orlenoil.pl

Osoba na stanowisku Samodzielnego Referenta ds. Strategii Zakupdw posiada umocowania do
skfadania w reprezentacji samodzielnej imieniem Orlen OIL Sp. Z o0.0. os$wadczen woli

wymaganych trybem procedury zakupowej.

Xll. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.

XIV. Postanowienia koncowe

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentéw.
Zamawiajacy, ma prawo swobodnego wyboru oferty, moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje

z wybranymi oferentami, a takze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
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