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CIENOIL

Krakow, dnia 11.08.2011 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2011/ 101/AJK
w post epowaniu prowadzonym wg ,Procedury zakupu towaréw i u stug w ORLEN OIL Sp. z 0.0.”

w trybie przetargu nieograniczonego

l. Zamawiaj acy:

1. Pelna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2.  Adres:
31 — 323 Krakow, ul. Opolska 100
3. NIP675-11-90- 702
4. Internet:
http://www.orlenoil.pl, e-mail: centrala@orlenoil.pl
5.  Numer telefonu:
0-1266-555-00, fax: 0 — 12 66 — 555 — 01

Il. Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest wedtug wewnetrznych procedur obowigzujacych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj.
Procedury zakupu towaréw i ustug w ORLEN OIL Sp. z 0.0. w trybie przetargu nieograniczonego.

1. Przedmiot zaméwienia:

Dostawa materiatéw biurowych i innych elementéw wyp osazenia biura oraz artykutow na potrzeby
wewn etrzne Spotki, do centrali Orlen Oil w Krakowie, trz  ech Zaktadéw Produkcyjnych w Trzebini,
Jedliczu i Ptocku oraz do wskazanych Spétek z Grupy Kapitatowej Orlen Qil (lokalizacje wg zat gcznika
nr4).

IV.  Opis przedmiotu zaméwienia:
Orlen Oil dopuszcza zlozenie oferty czesciowej, tylko na $wiadczenie ustug dostawy artykutéw biurowych i
spozywczych.
Spotka Orlen Oil dopuszcza mozliwosé wprowadzenia zamiennikéw produktéw biurowych i spozywczych
wprowadzonych jako rekomendowane w szablonie oferty, pod warunkiem braku wiekszych réznic cenowych

oraz braku réznic w jakosci produktow.

Zamowienia bedg w miare mozliwosci sktadane zbiorczo raz w miesigcu (na poczatku miesigca).
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Wybrany Oferent b edzie zobowi gzany:

>

Obstugiwaé Spotke Orlen Oil oraz wskazane przez nig podmioty zalezne z GK Orlen Oil, w zakresie
dostaw szeroko pojetych artykutéw biurowych i innych elementéw wyposazenia biura oraz w zakresie
dostaw artykutéw spozywczych na potrzeby wewnetrzne Spétki przez czas obowigzywania Umowy o
Wzajemnej Wspétpracy (proponowany okres trwania umowy — 2 lata).

Wyznaczy¢ ze swojej strony tzw. Koordynatora Handlowego/Opiekuna, czyli osobe odpowiedzialng
za bezposredni kontakt i kompleksowg obstuge Spéiki Orlen Qil w zakresie koordynacji przyjmowania
zlecen i wysytki zamdéwien oraz udzielania wszelkiego wsparcia merytorycznego.

Dostarcza¢ zaméwiony towar do wszystkich lokalizacji w przeciggu 2 dni roboczych od chwili
przyjecia zamoéwienia w przypadku zaréwno produktéw biurowych i spozywczych z tzw. Koszykéw
Podstawowych, jak rowniez pozostatych produktéw dostepnych w aktualnej ofercie katalogowej
Oferenta.

Dostarcza¢ (pakowac¢) zamoéwiony towar oddzielnie dla kazdego zamawiajacego w danej lokalizacji
wraz ze stosowng adnotacjg (np. nazwa Dziatu, nazwisko osoby zamawiajacej itp.). Uwaga! Jedno
zamoéwienie z danej lokalizacji moze wymaga¢ zapakowania kilkunastu oddzielnych przesytek. Na
kazdym dokumencie dostawy dotaczonym do zaméwienia nalezy umiesci¢: numer zamowienia,
adres dostawy oraz nazwisko osoby odpowiedzialnej z ramienia Spoétki Orlen Oil do odbioru
przesyiki.

Dostarcza¢ zamoéwiony towar we wtasnym zakresie badz za posrednictwem poczty kurierskiej w
godzinach urzedowania biur (doktadne godziny do ustalenia w kazdej lokalizacji). Koszty
wysytki/transportu bedzie ponosit kazdorazowo Dostawca (dostawa w cenie zaméwienia).

Wystawienia zbiorczej faktury za wszystkie towary zaméwione w danym miesigcu. Faktura bedzie
dostarczona do Orlen Qil nie pézniej niz 7 dnia kolejnego miesigca kalendarzowego. Spétka Orlen Oil
zastrzega sobie prawo do zwrotu towaru wadliwego i niezaméwionego.

Przygotowywa¢ na potrzeby wewnetrzne Spotki Orlen Oil comiesieczne raporty sprzedazy
dostarczane w formie zatgcznika-specyfikacji w formacie .xIs przesytanego na koniec kazdego
miesigca do os6b kontaktowych z ramienia Spétki, z rozbiciem na poszczegéine Dziaty i Oddziaty
teize Spotki (dziatanie majace na celu optymalizacje kosztéw dla Spoétki Orlen Qil).

Przygotowywaé dla Spétki Orlen Oil pod koniec kazdego miesigca kalendarzowego - positkujac sie
zbiorczym zestawieniem zamoéwien Spotki w danym miesigcu z wszystkich lokalizacji - 10-ciu
najchetniej/najliczniej zamawianych podstawowych produktéw biurowych (poza zamdwieniami
papieru kserograficznego), tzw. liste TOP 10" (dziatanie majace na celu systematyczng weryfikacje
potrzeb pracownikéw Spéitki Orlen Oil w zakresie materiatow biurowych oraz aktualizacje zawartosci
koszyka podstawowego).

Spéika Orlen Qil zastrzega sobie prawo do:

Woprowadzenia szczegoélnych preferowanych zasad wobec dostawy jednej pozyciji zamdéwienia, ftj.
papieru_kserograficznego (zamoéwienie zbiorcze sktadane standardowo raz w _miesigcu, natomiast
dostawa w czterech réwno podzielonych ratach na przestrzeni miesigca, raz w tygodniu, np. w kazdy
wtorek). Zasady zamawiania papieru kserograficznego moga rézni¢ sie w_zaleznosci_od miejsca
dostawy. Szczegdétowe zasady zostang ustalone z wybranym Oferentem.

Zwrotu towaru juz zamoéwionego, w wypadku zaistnienia szczegdlnej sytuacji, gdy Zamawiajacy z
réznych waznych przyczyn bedzie zmuszony dokonaé ponownej weryfikacji danego zaméwienia i
podja¢ decyzje o koniecznosci rezygnaciji z niektérych jego pozyciji.

Opcjonalnego poszerzenia zakresu wymaganych ustug o dodatkowy punkt zlecenia, tj. o
dostarczanie srodkéw wyposazenia apteczek pierwszej pomocy na potrzeby wewnetrzne Spoétki.

Dodatkowych zaméwien, w razie zaistnienia takiej potrzeby.

V. Sposoéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna sktada¢ sie z dwdch oddzielnych czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych
zapieczetowanych kopertach z wiasciwym dopiskiem na kopertach: ,Cze$¢ merytoryczna oferty — nr
postepowania”, ,Czes$¢ handlowa oferty — nr postepowania”.
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2. Dokumenty sktadane sg w wersji papierowej w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem. Wszelkie wymagane dokumenty wraz z zalgcznikami oprocz tego, ze powinny zosta¢ ztozone
w wersji papierowej, muszg zosta¢ przestane réwniez w wersiji elektronicznej na no$niku DVD opisanym
JPrzetarg — Materialy biurowe 2011/101/AJK”. Wypetniony szablon oferty musi zosta¢ zamieszczony w
formacie .xls.
3. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Sposob przygotowania oferty:
a) Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.
b) Wszystkie strony oferty wraz z zalgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby)
uprawniong (e) do wystepowania w imieniu oferenta.
c) Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny byé spiete w sposéb zapobiegajacy ich
dekompletaciji.
d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona.
e) Oferta powinna zawiera¢ wypetniony szablon oferty (pola zaznaczone kolorem zielonym), a w nim:
« wewnetrzny numer katalogowy Oferenta dla produktow biurowych z listy zaproponowanej przez
Spotke Orlen Oil (patrz: koszyk materiatéw biurowych);
e cena specjalna netto (po rabacie) proponowana Spotce Orlen Oil na produkty biurowe z tzw.
Koszyka Materiatow Biurowych;
e cena specjalna netto (po rabacie) proponowana Spétce Orlen Oil na produkty spozywcze z tzw.
Koszyka Spozywczego;
e ceny netto produktow - wyposazenia apteczek pierwszej pomocy;
e stawke rabatu od ceny katalogowej (w %) proponowanego Spétce Orlen Oil na produkty biurowe
spoza koszyka podstawowego (patrz: dodatkowe rabaty);
e stawke rabatu (w %) proponowanego Spoéice Orlen Oil za calo$¢ zakupionych u
Oferenta/Dostawcy towaréw w skali roku (patrz: dodatkowe bonusy);
¢ informacje o proponowanych warunkach wspotpracy.
5. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw przez
Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.
6. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w miejscu wskazanym w pkt. X.
VI.  Informacja o dokumentach, jakie maj a dostarczy ¢ dostawcy w cz es$ci merytorycznej
oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozyé nastepujace dokumenty:

1.

Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktére bedg wykonywa¢ zaméwienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Koncesje, zezwolenie lub licencje, (jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia
lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamowieniem).

Podpisane oswiadczenie stanowigce Zatacznik nr 1 do Procedury wyboru dostawcow i zakupu towarow i
ustug w Orlen Qil Sp. z o.0.

Kserokopie listéw referencyjnych klientow z uwzglednieniem nazwisk i numeréw kontaktowych do osob,

ktére moga poswiadczy¢ wykonywanie ustug przez Oferenta.

Oswiadczenie o nastepujacej tresci: ,Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z obowigzujacg w Orlen OIL Sp.
z 0.0. Politykg Zintegrowanego Zarzadzania zgodng z normami: ISO 9001 i ISO 14001 oraz wymaganiami
AQAP 2011 dostepnymi na stronie internetowej ORLEN OIL Sp. z o0.0. oraz os$wiadczamy, ze

zrealizujemy przedmiot zamoéwienia z zachowaniem przepiséw prawnych”.
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VIl.  Informacja o dokumentach, jakie maj g dostarczy € dostawcy w cz esci handlowej oferty:

Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Cene i warunki ptatnosci; cena powinna by¢ stata przez okres 24 miesiecy, w innym przypadku
prosimy o podanie warunkéw zmiany ceny.

2. Szczegoétowe informacje dotyczace czasu realizacji zlecen.
3. Warunki ptatnosci — rekomendowany przez Orlen Oil: 60 dni od daty otrzymania FV.
4. Informacje o spetnieniu szczegélnych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.

5. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert (lub dokument potwierdzony w tym terminie przez organ wydajacy).

6. Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania zobowigzan w
imieniu oferenta.

7. Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujacych powoddéw:
> nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg starannoscig choc¢by z jednej umowy,

» nie jest objety postepowaniem uktadowym badz innymi postepowaniami zwigzanymi z
restrukturyzacja zadtuzenia,

» wszczecie postepowania upadtosciowego, ogtoszenie upadiosci lub bedacych w trakcie
prowadzenia likwidaciji.

VIIl. Szczegdlne wymagania w stosunku do wykonawstw  a:

»  Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za wady w przedmiocie umowy z tytutu rekojmi.

Oferent ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
wynikajgcego z umowy na warunkach z niej zawartych oraz na zasadach wynikajacych z ogdlnie
obowigzujacych przepiséw prawa. Nie przewiduje sie mozliwosci umownego (pozaumownego)
wylgczenia lub ograniczenia odpowiedzialnosci Oferentabez wzgledu na jej tytut, jesli
odpowiedzialnos$¢ taka wynika z ogélnie obowigzujacych przepiséw prawa.

IX.  Termin, do ktérego dostawca b edzie zwi gzany zto zon g ofert a:

Dostawca bedzie zwigzany zlozong ofertg przez okres 3 miesiecy od daty terminu sktadania ofert.

X. Informacje o terminie, miejscu skladania i otwar  cia ofert oraz trybie otwarcia i oceny
ofert:

1. Terminy i miejsce skfadania ofert:

a) Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w siedzibie zamawiajgcego w Krakowie, adres:

ORLEN OIL Sp. z 0.0.

ul. Opolska 100,

31-323 Krakow,

z dopiskiem ,2011/101/AJK — Materiaty biurowe”.

b) Termin sktadania ofert: 26 sierpnia 2011 r. do godz. 16.00.

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone oferentowi bez rozpatrywania.
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2. Ocena ofert.

Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriéw oceny ofert na

posiedzeniu niejawnym.

Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Cena powinna by¢ podana:

a) cyfrowo w zt (PLN),

b) cena netto.

Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczeni  e:

a) Cena,
b) Terminowos¢ i jakos¢ dostaw,
c) Zakres oferty,

d) Termin ptatnosci.

Spos6b udzielania wyja $nie h dotycz acych specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoéwienia w terminie nie pézniejszym niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

2. Korespondencja w toku postepowania przetargowego, w tym pytania oferentéw powinny mie¢ forme e-
mailowa.

XIV. Pracownicy zamawiaj gcego uprawnieni do bezpo $redniego kontaktowaniasi € z

dostawcami:
Renata Daniel (kwestie merytoryczne)
Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. Administracyjnych
Numer telefonu: kom. +48 601 95 29 72
E-mail: renata.daniel@orlenoil.pl
Anna Jarosz-Kojzar (kwestie handlowe)
Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. Strategii Zakupow
Numer telefonu: +48 12 66 55 663; kom. +48 603 625 864
E-mail: anna.jarosz-kojzar@orlenoil.pl

Osoba na stanowisku Specjalisty ds. Strategii Zakupéw posiada umocowania do skladania w reprezentacji
samodzielnej imieniem Orlen Oil Sp. z 0.0 oswiadczen woli wymaganych trybem procedury zakupowe;.

XV. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.
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XVI. Postanowienia ko ncowe:

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentéw.
Zamawiajgcy, ma prawo swobodnego wyboru oferty, moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z wybranymi

oferentami, a takze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
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