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Krakéw, dnia 1 luty 2011 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2011/ 013/GN

w post epowaniu prowadzonym wg , Procedury zakupu towaréw i ustug w ORLEN OIL Sp.zo0.0 "

w trybie przetargu nieograniczonego

l. Zamawiaj acy:

Petna nazwa zamawiajgcego:

ORLEN OIL Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie
Adres:

31-323 Krakoéw, ul. Opolska 100

NIP 675-11-90-702

Internet:

http://www.orlenoil.pl, e-mail: centrala@orlenoil.pl
Numer telefonu:

0-12 66-555-00, fax: 0-12 66-555-01

Il. Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest wedlug wewnetrznych procedur obowigzujagcych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj.
Procedury zakupu towaréw i ustug w ORLEN OIL Sp. z o.0.

I, Przedmiot zamowienia:

Wybor firmy dla sprawowania funkcji Kierownika Projektu ,Modernizacja Instalacji Blendingu” w Zaktadzie
Produkcyjnymi w Trzebini i Jedliczu.

IV.  Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem Zaméwienia jest zarzadzanie projektem inwestycyjnym pn.: ,Modernizacja Instalacji Blendingu” w
Zaktadzie Produkcyjnym w Trzebini i Jedliczu”.

Z uwagi na rézne zakresy przedmiotu inwestycji w dwoch Zaktadach Produkcyjnych zaktada sie nastepujace
terminy realizacji przedmiotu zaméwienia:

1.

Zaktad Produkcyjny w Trzebini:
Faza inicjacji i planowania — 2 miesigce od daty podpisania umowy z Oferentem
Faza realizacji i zamkniecia — 12 miesiecy od daty podpisania umowy z Generalnym Wykonawcg

Zaktad Produkcyjny w Jedliczu:
Faza inicjacji i planowania — 2 miesigce liczone od daty ustalonej w umowie z Oferentem
Faza realizacji i zamknigecia — 6 miesiecy od daty podpisania umowy z Generalnym Wykonawcg

Inwestycja w Trzebini bedzie realizowana w trybie generalnego wykonawstwa.

Aktualny stan przygotowan dla obu inwestycji okresla zatacznik nr 2 i 3 do SIWZ.

e Zweryfikowanie, opracowanie i uzgodnienie z Inwestorem zakresu i celéw biznesowych projektu
¢ Udokumentowanie listy interesariuszy projektu

¢ Opracowanie i uzgodnienie organizacji projektu
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0 Schemat organizacyjny projektu
0 Zespot projektowy i odpowiedzialnos¢ poszczegdélnych cztonkéw zespotu projektowego
e Opracowanie ramowego i szczeg6towego harmonogramu projektu

0 Ramowy harmonogram projektu i jego kamienie milowe, $ciezka krytyczna wraz z
opracowanym systemem monitorowania (raportowania);

0 Szczegbtowe harmonogramy dla poszczegolnych zespoldw oraz integracja tych
harmonograméw.

¢ Opracowanie planu zarzgdzania projektem - z uwzglednieniem nastepujacej specyfikacji

0 zarzadzanie harmonogramem: monitorowanie postepéw prac w zespotach projektowych
(Wykonawcéw) utrzymywanie gtéwnego planu, dekompozycja harmonogramu dla
poszczegoélnych zespotdw (po stronie dostawcy i zamawiajgcego), utrzymywanie
harmonogramu w zespotach, zarzgdzanie zmianami do harmonogramu;

0 zarzadzanie komunikacja: zbieranie informacji o postepach prac i ryzykach z
poszczegoélnych pozioméw zarzadzania projektem, analiza i konsolidowanie informaciji,
przygotowywanie raportow zarzadczych o stanie projektu, prezentacja postepéw prac w
projekcie przed Komitetem Sterujgcym, koordynacja dziatan Inwestora, Nadzoru
Inwestorskiego oraz Generalnego Wykonawce

0 zarzadzanie raportowaniem: zdefiniowany proces raportowania postepu prac oraz forma
jego przedstawienia na poziomie poszczegoélnych faz projektu i podprojektéw (lub projektéw
zaleznych) oraz calosci projektu a takze uczestnikbw procesu inwestycyjnego.
Raportowanie bedzie dotyczy¢ obu projektow modernizacji w Zaktadach Produkcyjnych w
Trzebini i Jedliczu na poziom Zarzgdu ORLEN OIL.

0 zarzadzanie zasobami projektu: planowanie ilosci pracy potrzebnej do realizacji zadan po
stronie ORLEN OIL, planowanie wykorzystania zasobéw w czasie;

0  zarzadzanie ryzykiem: zdefiniowanie procesu zarzadzania ryzykiem obejmujgcego catg
Sciezke personalng eskalacji w projekcie: od czionka zespotu, poprzez lidera zespotu,
liderow projektu, komitet sterujacy. Zdefiniowanie sposobu reakcji na ryzyko: planowanie,
realizacja i kontrola akcji zapobiegawczych i awaryjnych, prowadzenie rejestru ryzyk,
konsolidowanie ryzyk z poszczegélnych zespotéw, identyfikacja ryzyk na poziomie projektu,
analiza ilosciowa i jakosciowa ryzyk, definiowanie reakcji na ryzyko, definiowanie i sledzenie
wykonania akcji zapobiegawczych i naprawczych;

0 zarzadzanie jakoscia: procedury zapewnienia i kontroli jakosci w projektach, nadzoér nad
jakosciag przedmiotu projektu

¢ Przygotowanie narzedzi wspierajgcych zarzadzanie projektem i komunikacje w projekcie.

¢ Przygotowanie repozytorium projektu oraz opracowanie zasad korzystania z niego wraz z
narzedziami pracy grupowe;.

«  Wsparcie w zakresie negocjacji z oferentami oraz przygotowanie wytycznych do umowy w zakresie
dotyczacym zarzgdzania w tym raportowania

e Zapewnienie biezacego monitorowania postepow prac podwykonawcéw i wczesnego identyfikowania
ryzyk

«  Uporzadkowanie i skompletowanie dokumentacji po zakonczonej inwestyciji

¢ Rozliczenie projektu i przygotowanie stosownych dokumentéw ewidencyjnych dla nowych $rodkéw
trwatych.

Spos6b realizacji przedmiotu umowy

Niniejszy przetarg kierowany jest do podmiotéw, ktére zaoferujg wsparcie zarzadzaniem obu projektow w
zakresie zapewnienia Kierownikéw Projektow oraz odpowiedniej wielkosci Biura Projektu.

Zamawiajacy oczekuje zgtoszenia przez Oferenta wykwalifikowanego zaplecza kadrowego dla prowadzenia
ww. projektow.

Oferent musi posiada¢ zaplecze kadrowe pozwalajace, w przypadku nagtej przyczyny uniemozliwiajgcej
Kierownikowi Projektu lub cztonkowi zespotu Biura Projektu prowadzenie prac w ramach projektéw w Trzebini i
Jedliczu, na dalsze kontynuowanie wsparcia bez wptywu na jakos$¢ i terminowos¢ zadan.

W przypadku koniecznosci przejecia prowadzenia projektu (liderowania) przez innego pracownika Oferenta,
Oferent musi zagwarantowac, ze bedzie on spetniat wszystkie wymagania, o ktérych mowa nizej.

Zamawiajacy nie narzuca metodyki prowadzenia projektéw. Obrana przez Kierownika Projektu metodyka musi
by¢ jedng z uznawanych na $wiecie metodyk zarzadzania projektami, umozliwia¢ uwzglednienie dodatkowych
wymagan wynikajacych z regulacji wewnetrznych Zamawiajacego dot. zarzadzania projektami a takze uzyskac¢
akceptacje Zadamawiajacego.

Zamawiajacy oczekuje wsparcia zarzadzania projektami w miejscu prowadzenia tych projektéw, tj. w Trzebini,
Jedliczu i Krakowie.
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V.

VI.

Przy wyznaczaniu oséb zajmujacych realizacja przedmiotu umowy nalezy uwzgledni¢ zatozenie, iz dla
kazdego z projektow konieczny jest udziat odrebnego Kierownika Projektu.

Doktadna ilo$¢ osob potrzebna do realizacji catej umowy bedzie mogta by¢ zdefiniowana po zakonczeniu gazy
inicjacji i planowania.

Wymagania dotyczace Kierownikéw Projektéw dedykowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia:

1. Potwierdzone formalnie kompetencje w zakresie zarzadzania projektami, zgodnie z wybrang $ciezkg
certyfikacji, np. PMI

2.  Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami — min. 6 lat (w tym min. 4 lata jako Kierownik Projektu oraz
min. 1 projekt z branzy przemystowej).

3. Ogodlna znajomos¢ zagadnien i probleméw dot. budowy instalacji przemystowych (znajomos$é procesu
blendingu nie jest wymagana).

Spos6b przygotowania oferty:

1. Oferta powinna sktada¢ sie z dwdch oddzielnych czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych
zapieczetowanych kopertach z wtasciwym dopiskiem na kopertach: ,Cze$¢ merytoryczna oferty”, ,,Czes¢
handlowa oferty”. Koperty z czesciami merytoryczna i handlowg powinny by¢ wtasciwie opisane.

2. Czes¢ merytoryczna oferty powinna zawiera¢ nastepujace informacije:

a) Dokumenty wymienione w rozdziale VI Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
b) Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujacych powodow:
» nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg starannos$cig choc¢by z jednej Umowy,

» nie jest objety postepowaniem uktadowym badz innymi postepowaniami zwigzanymi z
restrukturyzacja zadtuzenia,

» wszczecie postepowania upadtosciowego, ogtoszenie upadiosci lub bedacych w trakcie
prowadzenia likwidaciji.
3. Czes¢ handlowa oferty powinna zawiera¢ nastepujgce informacije:

a. Dokumenty wymienione w rozdziale VIl Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
4. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Sposoéb przygotowania oferty:
a. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b.  Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby) uprawniong
do wystepowania w imieniu oferenta.

c. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ spiete w sposéb zapobiegajacy jej
dekompletacji.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona.

6. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w miejscu wskazanym
w pkt. X

7. Zamawiajacy hie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw przez
Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

8. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Informacja o dokumentach, jakie maj a dostarczy €é dostawcy w cz es$ci merytorycznej

oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozyé nastepujace dokumenty:
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VII.

VIII.

1. Aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert. (lub dokument potwierdzony w tym terminie przez organ wydajacy,

2. Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania zobowigzan w imieniu
oferenta;

3. Podpisane oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

4. Koncesje, zezwolenie lub licencje, (jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia
lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamoéwieniem).

5. Dokumenty stwierdzajgce, ze osoby, ktére beda wykonywa¢ zamowienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

6. Liste referencyjng klientéw ze szczeg6lnym uwzglednieniem zarzgdzania projektami.
7. Opis umozliwiajacy ocene stopnia zgodnosci oferowanej ustugi ze szczegétowymi wymaganiami
zawartymi w Pkt. IV SIWZ.

8. Oswiadczenie o nastepujgcej tresci: ,Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z obowigzujacg w ORLEN OIL
Sp. z 0.0. Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zgodng z normami: ISO 9001 i ISO 14001 oraz
wymaganiami AQAP 2110 dostepnymi na stronie internetowej ORLEN OIL Sp. z 0.0. oraz oswiadczamy,
ze zrealizujemy przedmiot zaméwienia z zachowaniem przepiséw prawnych."

9. Projekt umowy uwzgledniajgcy zakres przedmiotowy niniejszego SIWZ oraz inne postanowienia
dookreslajace sposob realizacji umowy. Zamawiajacy przygotowuje ostateczng wersje umowy, ktéra moze
zawiera¢ postanowienia odmienne od zaproponowanego projektu umowy.

10. Plyta DVD (opisana: nazwa firmy + dopisek: ,Przetarg: 2011/013/GN — Zarz adzanie Projektem
Modernizacji Instalacji Blendingu w Trzebini i Jedl iczu” ze wszystkimi powyzszymi dokumentami i
zatgcznikami.

Dokumenty sktadane sa w wersji papierowej w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem. Wszelkie dokumenty wymienione w powyzszych punktach oprocz tego, ze powinny zosta¢ ztozone

W wersji papierowej, musza zostaé przestane rowniez w wersiji elektronicznej na no$niku DVD.

Informacja o dokumentach, jakie maj a dostarczy ¢ dostawcy w cz esci handlowej oferty:
Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Cene i warunki ptatnosci.
Cena winna zawiera¢ cene ryczattowa za realizacje przedmiotu zaméwienia.

2. Informacje o spetnieniu szczegolnych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.

Szczegolne wymagania w stosunku do wykonawstw  a

Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za wady w przedmiocie umowy z tytutu rekojmi

»  Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
wynikajacego z umowy na warunkach z niej zawartych oraz na zasadach wynikajacych z ogolnie
obowigzujacych przepiséw prawa. Nie przewiduje sie mozliwo$ci umownego (pozaumownego)
wylaczenia lub ograniczenia odpowiedzialnosci Oferenta bez wzgledu na jej tytut, jesli
odpowiedzialnos¢ taka wynika z ogoélnie obowigzujacych przepiséw prawa.

»  Akceptacja terminu ptatnosci wynoszacego 60 dni liczonych od daty otrzymania faktury przez
ORLEN OIL Sp. z 0.0.
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IX.  Termin, do ktérego dostawca b edzie zwi gzany zto zon g ofert a:

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 3 miesiecy od daty terminu sktadania ofert.

X. Informacje o terminie, miejscu skladania i otwar  cia ofert oraz trybie otwarcia i oceny

ofert:

1. Terminy i miejsce skladania ofert wstepnych:

a) Oferty wstepne nalezy sktadac¢ w sekretariacie ORLEN OIL w Trzebini, 32-540 Trzebinia, ul.
Fabryczna 22, do dnia 18 luty 2011r.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
Zamawiajacy oceni wazno$¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteribw oceny ofert na

posiedzeniu niejawnym

Xl.  Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Kalkulacja wynagrodzenia za $swiadczone ustugi powinna uwzgledniaé profile poszczegélnych cztonkéw zespotu

projektowego dla kazdego projektu, wg ponizszej specyfikacji z uwzglednieniem wszystkich etapéw zarzadzania

projektem.
Alokacja — Stawka
Profi proclé?']zt:)av*\/y w |  Stawka (‘ll()(izirrzmwa llos¢ llo&¢ dni Wartosé
zarzadzaniu dzienna [8h] zaanggzo)cvaniu miesiecy
projektem RAJY
(%] ponizej 50%)

Cena powinna by¢ podana:

a) cyfrowo i stownie w zt (PLN),

b) cena netto,

XIl.  Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczeni  e:

a) Cena

b) Zaplecze kadrowe oferenta umozliwiajgce kontynuacje zarzadzania projektem w przypadku zaistnienia
przeszkdd po stronie Oferenta

c) Przedstawione certyfikaty z zarzgdzania projektami

d) Referencje w zarzgdzaniu projektami w imieniu Klienta

Xlll.  Spos6b udzielania wyja $nieh dotycz acych specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoéwienia w terminie nie pézniejszym niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

2. Pytania oferentéw moga by¢ przesytane mailem do os6b wymienionych w pkt. XIV.
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XIV. Pracownicy zamawiaj gcego uprawnieni do bezpo $redniego kontaktowaniasi €z

dostawcami:
Elzbieta Blacharska (kwestie merytoryczne)
Numer telefonu: +48 605 852 104
E-mail: Elzbieta.Blacharska@orlenoil.pl
Grzegorz Nowak (kwestie handlowe)
Stanowisko stuzbowe: Specjalista Dziatu Strategii Zakupéw
Numer telefonu: +48 601 968 198
E-mail: Grzegorz.Nowak@orlenoil.pl

XV. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

XVI. Postanowienia ko ncowe

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentéw.
Zamawiajgcy, ma prawo swobodnego wyboru oferty, moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z wybranymi

oferentami, a takze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

Zalgczniki:

Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie
Zatacznik nr 2 i 3 — Aktualny stan przygotowan w Trzebini i Jedliczach.
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