)
EEEIOIL

Krakéw, dnia 16 grudnia 2011 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA 2011/172 /MN

w post epowaniu prowadzonym wg ,Procedury zakupu towaréw i ustug w ORLEN OIL Sp. z 0.0.”

w trybie ofertowym.

Zamawiaj acy:

1. Pelna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
31-323 Krakow, ul. Opolska 100
NIP 675 —11 —90 - 702
Internet:
http orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266-555-00, fax: 0 — 12 66 — 555 — 01

Informacje o post epowaniu:

Postepowanie prowadzone jest w trybie ofertowym wedtug wewnetrznych procedur obowigzujacych w ORLEN
OIL Sp. z 0.0. tj. Procedury zakupu towaréw i ustug w ORLEN OIL Sp. z 0.0.

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest obstuga PR w zwigzku z realizowanymi przez ORLEN OIL projektami
sponsoringowymi w 2012 r.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Zakres obowigzkéw agenciji PR w zwigzku z projektami motoryzacyjnymi Platinum RSMP i Platinum Rally Team
oraz pozostatych projektach sponsoringowych w 2012 r.

1. Opracowanie planu dziatah PR w zwigzku z projektem sponsoringu Platinum RSMP oraz jego
realizacja.

2. Opracowanie planu dziatan PR w zwigzku z projektem sponsoringu zatogi startujgcej w cyklu Platinum
RSMP oraz jej wdrozenie (Platinum Rally Team).

3. Prowadzenie media relations dla projektéw Platinum RSMP oraz Platinum Rally Team (prowadzenie
biura prasowego, tworzenie i dystrybucja komunikatéw prasowych, kontakt z dziennikarzami, etc.).
W tym przygotowanie i przekazanie do mediébw od czterech do 10 komunikatéw prasowych
miesiecznie.
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14.

15.

16.

17.

Opracowanie planu dziatan w zwigzku z przyznawaniem na kazdym rajdzie RSMP nagrody Platinum
Inspirations (do ktérej nominowa¢ moze kazdy kibic rajdowy) oraz obstuga administracyjna promocji.
Przygotowanie jednego komunikatu prasowego miesiecznie.

Prowadzenie oficjalnych profili w mediach spotecznos$ciowych dla sponsorowanych projektéw oraz
przeprowadzanie w nich konkurséw: Prowadzenie profilu zatogi rajdowej na portalu spoteczno$ciowym
facebook, przeprowadzenie co najmniej 5 konkurséw miesiecznie, wysytka nagrdd, prowadzenie
firmowego profilu na portalu spotecznosciowym facebook.

Prowadzenie bloga zatogi Platinum Rally Team oraz jego kampanii PR w Internecie.

Nawigzywanie kontaktéw z mediami lokalnymi w miejscach odbywania sie poszczeg6inych rund
Platinum RSMP oraz podejmowanie z nimi wspotpracy w zakresie media relations, przeprowadzania
konkurséw dla kibicow oraz innych dziatan (nawigzanie wspétpracy z co najmniej 5 lokalnymi
redakcjami podczas kazdej rundy RSMP i przeprowadzenie konkurséw dla kibicow).

Wspotpraca z podwykonawcami ORLEN OIL pracujgcymi w ramach projektéw Platinum Rally Team
i Platinum RSMP (np. obstuga foto, obstuga VIDEO, koordynator teamu, wypozyczalnia rajdowa,
organizatorzy poszczegoélnych imprez RSMP) w celu zapewnienia jak najlepszej ekspozyciji brandu
Platinum w zwigzku ze sponsorowanymi przedsiewzieciami.

Wspétpraca z koordynatorami innych projektow prowadzonych przy wsparciu sponsorskim ORLEN OIL
w zwigzku z Platinum RSMP, w tym np. projekt ,Bezpieczne Rajdy” oraz RSMP.Info - promocja tych
projektow.

Obecnos¢ przedstawicieli agencji na wszystkich rundach Platinum RSMP oraz imprezach
promocyjnych ORLEN OIL — dwie do trzech imprez miesiecznie.

Organizacja co-drivow i briefingéw Platinum Rally Team dla dziennikarzy (2x w ciagu sezonu),
Udziat w operacyjnych spotkaniach w siedzibie firmy (ok. 3 w miesigcu),

Przygotowanie planu dziatan PR w zwigzku ze sponsoringiem ORLEN OIL Rajdu Barborka
w Warszawie. Realizacja dziatan PR.

Wsparcie PR dla innych projektow realizowanych przez firmg w obszarze sponsoringu sportowego.
Obecnosé na wszystkich wydarzeniach pracownikéw agencji. Srednio jedna impreza miesiecznie.

Doradztwo marketingowe w zwigzku ze sponsoringiem w obszarze motorsportu oraz planami
sponsoringu na sezon 2012 r.

Przygotowywanie opinii, rekomendacji, raportéw w zwigzku z ww. projektami ($rednio jedna
rekomendacja/raport miesiecznie).

Planowany okres wspotpracy: 2 lata.

V.  Sposoéb przygotowania oferty:

Oferta powinna sklada¢ sie z dwdéch oddzielnych czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych

zapieczetowanych kopertach z wtasciwym dopiskiem na kopertach: ,Cze$¢ merytoryczna oferty — nr

2011/172/MN”, ,Czes¢ handlowa oferty- nr 2011/172/MN”. Koperty z czesciami merytoryczng i handlowg

powinny by¢ wtasciwie opisane.

Dokumenty sktadane sa w wersji papierowej w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé

Z oryginatem.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Sposoéb przygotowania oferty:

a.

b.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby) uprawniong
do wystepowania w imieniu oferenta.
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c. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ spiete w spos6b zapobiegajacy jej

dekompletacji.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane i datowane wiasnorecznie

przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona.

5. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w miejscu wskazanym
w pkt. X.

6. Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw przez

Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

7. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

VI.  Informacja o dokumentach, jakie maj g dostarczy € dostawcy w cz es$ci merytorycznej

oferty:
Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozyé nastepujace dokumenty:

1. Koncesje, zezwolenie lub licencje, (jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia
lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamoéwieniem).

2. Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktére beda wykonywa¢ zaméwienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Liste referencji wraz z danymi kontaktowymi ze szczegélnym uwzglednieniem realizacji podobnych ustug.

4. Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu przedmiotu zamowienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatlcenia niezbednych dla wykonania

zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

5. Portfolio agenciji.

VII. Informacja o dokumentach, jakie maj a dostarczy ¢ dostawcy w cz esci handlowej oferty:

Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert (lub dokument potwierdzony w tym terminie przez organ wydajacy).,

2. Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania zobowigzan w imieniu
oferenta.

3. Podpisane oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

4. Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujgcych powoddéw:

» nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg starannoscig choc¢by z jednej umowy,
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» nie jest objety postepowaniem ukladowym bgdz innymi postepowaniami zwigzanymi

Z restrukturyzacja zadtuzenia,

» wszczecie postepowania upadtosciowego, ogtoszenie upadtosci lub bedacych w trakcie prowadzenia
likwidaciji.

5. Oswiadczenie o nastepujacej tresci: "Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z obowigzujacg w ORLEN OIL

Sp. z 0.0. Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zgodng z normami: 1ISO 9001 i ISO 14001 oraz

wymaganiami AQAP 2110 dostepnymi na stronie internetowej ORLEN OIL Sp. z 0.0. oraz oswiadczamy,

ze zrealizujemy przedmiot zamoéwienia z zachowaniem przepiséw prawnych."

6. Stawka miesieczne wynagrodzenie ryczattowego netto za wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z
pkt. IV SIWZ.

7. Termin i warunki ptatnosci. Preferowany przez ORLEN OIL Sp. z o0.0. termin ptatnosci wynosi 60 dni od
daty otrzymania faktury VAT.

8. Szczegotowy kosztorys wykonania ustug zawartych w pkt. IV SIWZ.

9. Informacje o spetnieniu szczegélnych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.

VIIl. Szczegdlne wymagania w stosunku do wykonawstw  a

»  Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za wady w przedmiocie umowy z tytutu rekojmi

» Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
wynikajacego z umowy na warunkach z niej zawartych oraz na zasadach wynikajacych z ogélnie
obowigzujgcych przepiséw prawa. Nie przewiduje sie mozliwosci umownego (pozaumownego)
wylaczenia lub ograniczenia odpowiedzialnosci Oferentabez wzgledu na jej tytut, jesli

odpowiedzialno$¢ taka wynika z ogoélnie obowigzujacych przepiséw prawa.

IX.  Termin, do ktérego dostawca b edzie zwi gzany zto zon g ofert a:

Dostawca bedzie zwigzany zlozong ofertg przez okres 3 miesiecy od daty terminu sktadania ofert.

X. Informacje o terminie, miejscu skladania i otwar  cia ofert oraz trybie otwarcia i oceny

ofert:

1. Terminy i miejsce skladania ofert wstepnych:
a) Oferty wstepne nalezy dostarczy¢ za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczy¢ osobiscie do
sekretariatu Siedziby ORLEN OIL w Krakowie, 31-323 Krakoéw, ul. Opolska 100, do dnia 29.12.2011r.
do godz. 16:00 z dopiskiem ,2011/172/MN- Obstuga PR projektéw motoryzacyjnych”.

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriéw oceny ofert na
posiedzeniu niejawnym.
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Xl.  Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Cena powinna by¢ podana:

a) cyfrowo w zt (PLN)

b) cena netto,

XIl.  Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczeni  e:

1. Doswiadczenie w realizacji podobnych ustug.

a. prowadzenie dziatan PR i obstuga ogoélnopolskich i miedzynarodowych imprez w kategorii Rajdy
Samochodowe, Zatogi Rajdowe, wspotpraca z Polskim Zwigzku Motorowym — wtascicielem praw do
wszystkich cykli zawodéw motorowych w Polsce,

b. prowadzenie dziatan PR i obstuga ogélnopolskich i regionalnych imprez w kategorii Rajdy
Samochodowe, Zatogi Rajdowe,

C. prowadzenie dziatan PR i obstuga regionalnych i lokalnych imprez w kategorii Rajdy Samochodowe,
Zatogi Rajdowe.

2. Cena.

3. Warunki i termin ptatnosci.

VIII. SposO6b udzielania wyja $nien dotycz gcych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwréci¢ sie do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoéwienia w terminie nie pézniejszym niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

2. Korespondencja w toku postepowania przetargowego, w tym pytania oferentéw moga mie¢ forme
e-mailowa.

IX. Pracownicy zamawiaj gcego uprawnieni do bezpo $redniego kontaktowania si e

z dostawcami:

Maciej Kracik (kwestie merytoryczne)

Stanowisko stuzbowe: Starszy Specjalista ds. Marketingu

Numer telefonu: + 48 12 66 55 559, kom. +48 601 952 930
E-mail: maciej.kracik@orlenoil.pl

Marta Niemirska (kwestie handlowe)

Stanowisko stuzbowe: Samodzielny Referent ds. Strategii Zakupéw
Numer telefonu: tel. +48 12 665 56 68, kom. +48 601 952 908
E-mail: marta.niemirska@orlenoil.pl

Osoba na stanowisku Samodzielnego Referenta ds. Strategii Zakupow posiada umocowania do skladania
w reprezentacji samodzielnej imieniem Orlen OIL Sp. Z 0.0. o$wadczen woli wymaganych trybem procedury

zakupowe;j.

X. Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.
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XI. Postanowienia ko ncowe

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentéw.
Zamawiajgcy, ma prawo swobodnego wyboru oferty, moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z wybranymi

oferentami, a takze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
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