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Krakow, 28 czerwca 2010

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2010/041/MR

Zamawiajacy:

1. Petna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
30 — 150 Krakow, ul. Armii Krajowej 19
3. NIP675-11-90-702
4. Internet:
http://www.orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266—-555-00, fax: 0—12 66 — 555 - 01

Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego wedtug wewnetrznych
procedur obowigzujacych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj. Procedury zakupu towardw i ustug w
Orlen Oil Sp. z o0.0.

Przedmiotem zapytania jest zorganizowanie wyjazdu szkoleniowo-integracyjnego dla

pracownikow firmy Orlen Oil.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
W zakres wspoipracy wchodzi organizacja wyjazdu szkoleniowo-integracyjnego dla
pracownikow firmy Orlen Oil zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

e Termin: preferowany termin 1-2 pazdziernika 2010. Ewentualnie inny termin w okresie 9

wrzeénia — 23 pazdziernika, przy czym interesuje nas wytacznie uktad piatek / sobota.
¢ Ramowa agenda:
PIATEK
— przyjazd uczestnikdw na miejsce szkolenia ok. godziny 13-14:00
— obiad — 14:00 — 15:00
—  blok szkoleniowy — 15:30 — 17:30
— kolacja + impreza wieczorna — od godziny 19:00

SOBOTA
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— $niadanie 8:30 — 9:30
— wyjazd godzina 11:00

o llos¢ uczestnikébw — szacowana ilos¢ 250 oséb, przy czym zastrzegamy, ze podana

ilos¢ moze ulec zmianie
o Wyzywienie: obiad, kolacja, sniadanie

e Preferowana lokalizacja — wojewddztwa: todzkie, mazowieckie (na potudnie od

Warszawy), $wietokrzyskie — Polska Centralna

e Zakwaterowanie: 8 pokoi 1-osobowych, pozostate pokoje w uktadzie jak najwiecej pokoi
3-osobowych, pozostate 2-osobowe
Podane informacje takie jak agenda oraz ilo$¢ uczestnikdw moga ulec zmianie. Preferowana
mozliwos¢ rozliczenia na podstawie faktycznej liczby uczestnikow.
Dopuszczamy mozliwos¢ zakwaterowania w dwoch réznych hotelach, przy czym nie moga byc¢

one oddalone od siebie o wiecej niz 10 km. Ponadto cze$¢ konferencyjna oraz wieczorna
muszg by¢ zorganizowane w jednym obiekcie dla wszystkich uczestnikéw.

IV. Sposob przygotowania oferty:

1. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Sposob przygotowania oferty:
a. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ podpisane przez osobe
(osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

c. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ spiete w sposéb
zapobiegajacy jej dekompletacii.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona.

3. Do oferty nalezy zataczy¢ ptyte DVD (opisana: nazwa firmy + dopisek: ,Organizacja
wyjazdu szkoleniowo-integracyjnego”) ze wszystkimi dokumentami i zatgcznikami
wchodzacymi w skfad oferty. Zatacznik nr 2 nalezy zatgczy¢ w formacie *.xls lub *.xIsx

4. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w
miejscu wskazanym w pkt. VIII

5. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych
warunkow przez Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

6. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w ofercie:

Oferta powinna zawierac:

1. Wypelniony zatacznik nr 2 — szablon oferty zawierajacy (ceny w PLN):
a) Ceny netto za noclegi (prosze o podanie ilosci pokoi 3-osobowych i 2-osobowych)

b) Ceny netto za wyzywienie
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VI.

VII.

c) Ceny netto za pozostate ustugi
d) Wartos¢ catkowitg oferty brutto
e) Termin ptatnosci — preferowany 60 dni od daty otrzymania faktury

f)  Termin waznosci oferty, w ktéorym Orlen Oil musi potwierdzié¢ rezerwacje —
preferowany do dnia 31.07.2010.

g) Proponowany termin organizacji spotkania zgodnie z wytycznymi w punkcie Il SIWZ

h) Potwierdzenie, ze faktura za organizacje szkolenia obejmujaca wszystkie koszty
zostanie wystawiona jako jedna pozycja: "ORGANIZACJA WYJAZDU
INTEGRACYJNO-SZKOLENIOWEGO DLA PRACOWNIKOW ORLEN OIL"

i) Dodatkowe informacje okreslone w szablonie oferty

n

Propozycje atrakcji towarzyszacych — opis + wycena netto w PLN

w

Propozycje proponowanego obiektu hotelowego, wraz z informacjg o standardzie,

zdjeciami obiektu
4. Podpisane os$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 1 do SIWZ.

5. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (lub dokument potwierdzony w tym

terminie przez organ wydajacy)

6. Pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania

zobowigzan w imieniu oferenta;

7. Liste referencyjna klientow

Dokumenty sktadane sg w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez dostawce.

Termin, do ktérego dostawca bedzie zwigzany zlozong oferta:

Dostawca bedzie zwigzany zlozong ofertg do dnia 31.07.2010.

Informacje o terminie, miejscu sktadania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia i oceny

ofert:

1. Terminy i miejsce sktadania ofert:

a) Oferty nalezy sktada¢ w kancelarii ORLEN OIL w Krakowie, 30-150 Krakdow, ul. Armii
Krajowej 19, do 2 lipca 2010 r.

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
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VIII.

IX.

X.

XI.

XILI.

Zamawiajgcy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriow

oceny ofert na posiedzeniu niejawnym

Opis kryteriéw wyboru oferty:

Oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w pkt. IV SIWZ. Ponadto o wyborze dostawcy
ustug decydowac beda ponizsze kryteria:

a) Lokalizacja, standard, atrakcyjnos¢ proponowanego obiektu
b) Cena
¢) Warunki i termin pfatnosci

d) Elastycznos¢ rozliczeh (mozliwosé péznego potwierdzenia liczby uczestnikow, rozliczenie
na podstawie faktycznie wykorzystanych ilosci)

Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

Kazdy oferent ma prawo zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia w terminie nie pézniejszym niz 2 dni robocze przed terminem
sktadania ofert.

Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania sie z

dostawcami:
MARTA LOJEK
Stanowisko stuzbowe: Kierownik Dziatu Organizacyjnego
Numer telefonu: +48/012 66 55 528; kom. +48 603 810 286;
E-mail: m.lojek@orlenoil.pl

Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

Postanowienia koncowe

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentow.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy ma prawo swobodnego wyboru oferty oraz moze przeprowadzi¢ dodatkowe

negocjacje z wybranymi oferentami.

WSZYSTKIE ZALACZNIKI STANOWIA INTEGRALNA CZESC SIwWZ
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