_
CIETNOIL

Krakéw, 20 grudnia 2010

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2010/092/KR
w postepowaniu prowadzonym wg ,,Procedury zakupu towaréw i ustug
w ORLEN OIL Sp.zo0.0.”

w trybie przetargu nieograniczonego

Zamawiajacy:

1. Petna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
31 — 323 Krakéw, ul. Opolska 100
3. NIP675-11-90-702
4. Internet:
http://www.orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266-555-00, fax: 0—12 66 — 555 - 01

Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego wediug wewnetrznych
procedur obowigzujgcych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj. Procedury zakupu towardéw i ustug w
ORLEN OIL Sp. z 0.0.

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zapytania jest zorganizowanie spotkania szkoleniowego dla Orlen Oil zgodnie z

wymaganiami opisanymi ponizej.

Opis przedmiotu zamowienia:

Wymagania:

Termin: marzec 2011, czwartek — pigtek (17-18.03.2011 lub 24-25.03.2011 lub 31.03-
01.04.2011)

llo$¢ osob: 300
llos¢ pokoi: 150 pokoi jednoosobowych, 75 pokoi dwuosobowych

Lokalizacja: centralna Polska
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Obiekt musi posiada¢ sale konferencyjng (amfiteatralna, kinowa) na 300 oséb oraz

mniejsze sale konferencyjne do dyspozycji Orlen Oil —warunek konieczny.

Ramowy harmonogram:

Czwartek

11.00 — 11.30 — przyjazd zaproszonych Gosci, zakwaterowanie (wymaog zakwaterowania do
pokoi od godz.10.00).

9.00 — 21.00 — recepcja ORLEN OIL + mozliwos¢ postawienia stoiska ze skuterem snieznym
oraz motocyklami (3 szt).

10.00 — 18.00 — bufet kawowy (kawa, herbata, woda, napéj energetyczny Verva Racing Team,
ciasteczka, owoce)

11.30 — 11.45 - oficjalne rozpoczecie spotkania (sala 300 oséb, rzutnik, ekran, méwnica stét
prezydialny dla 4 os, woda na stole)

11.45 - 13.00 - szkolenie (sala 300 osob, rzutnik, ekran, méwnica stét prezydialny dla 4 os,
woda na stole)

13.00 — 14.30 — obiad (przystawka, zupa, danie gtéwne, deser, woda, soki — serwowane)
14.30 — 17.00 — szkolenia (podziat na 3 grupy: 30 oséb, 150 osdb, 120 osob, rzutnik, ekran,
mownica stot prezydialny dla 4 os, woda na stole)

17.00 — 18.00 — przerwa, czas wolny

18.00 — 19.30 — GALA ORLEN OIL, podsumowanie dziatan promocyjno-handlowych (sala dla
300 0sab, rzutnik, ekran, méwnica stot prezydialny dla 4 os, woda na stole)

19.30 —20.15 — program artystyczny (sala dla 300 oséb), gwiazda wieczoru — 5 propozycji.
20.30 — 5.00 — uroczysta kolacja, program rozrywkowy — lata 80-te — organizacja przez
Lewicowy Odfam Krystynki, 30 kobiet, 3 pandéw ucharakteryzowanych w stylu lat 80-tych.

Piatek
8.00 — 11.00 — $niadanie
11.00 — wyjazd zaproszonych Gosci

W ramach programu artystycznego prosimy o przedstawienie propozycji wystepow gwiazdy
wieczoru.

Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna sktada¢ sie z dwoch czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych
zapieczetowanych kopertach z wtasciwym dopiskiem na kopertach: ,,Cze$¢é merytoryczna
oferty”, ,Cze$¢ handlowa oferty”. Koperty z cze$ciami merytoryczng i handlowa powinny
by¢ wiasciwie opisane.

2. Czes$¢ merytoryczna oferty powinna zawiera¢ dokumenty i informacje wymienione w
rozdziale VI Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia:

3. Czes¢ handlowa oferty powinna zawiera¢ dokumenty i informacje wymienione w rozdziale
VII Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaéwienia

4. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Sposoéb przygotowania oferty:
a. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe
(osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

c. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ spiete w sposéb
zapobiegajacy jej dekompletacii.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujacy oferte lub przez osobe upowazniona.
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6. Do oferty nalezy zatgczyc¢ ptyte DVD (opisana: nazwa firmy + dopisek: ,Organizacja
szkolenia Sprzedazy”) oraz ze wszystkimi dokumentami i zatgcznikami wchodzgcymi w
sktad oferty w formie drukowane.

7. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w
miejscu wskazanym w pkt. IX

8. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych
warunkow przez Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

9. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI. Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w czesci merytorycznej
oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozyé nastepujace dokumenty:

1.

2.

Podpisane o$wiadczenie stanowiace zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. (lub dokument potwierdzony w tym

terminie przez organ wydajacy,

Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania

zobowigzan w imieniu oferenta;
Oswiadczenie oferenta, Zze nie podlega wykluczeniu z nastepujacych powoddw:

» nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg staranno$cig chocby z jednej
umowy,

» nie jest objety postepowaniem uktadowym badzZ innymi postepowaniami
zwigzanymi z restrukturyzacja zadtuzenia,

» wszczecie postepowania upadtosciowego, ogtoszenie upadtosci lub bedacych w
trakcie prowadzenia likwidaciji.

Liste referencyjna klientow wraz z podaniem numeréw telefonéw do oséb kontaktowych

po stronie Panstwa klientéw, w celu potwierdzenia referenciji.

Oswiadczenie o nastepujacej tresci: "Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z obowigzujacq
w ORLEN OIL Sp. z 0.0. Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania zgodng z
normami: ISO 9001 i ISO 14001 oraz wymaganiami AQAP 2110 dostepnymi na stronie
internetowej ORLEN OIL Sp. z 0.0. oraz oswiadczamy, ze zrealizujemy przedmiot

zamowienia z zachowaniem przepiséw prawnych."

Dokumenty skfadane sg w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem

przez dostawce.
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VIl. Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczyé dostawcy w czesci handlowej oferty:

Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Wypehiony zatgcznik nr 2 — szablon oferty zawierajacy:
a) Ceny netto w PLN za noclegi oraz wyzywienie
b) Potwierdzenie danych dotyczacych proponowanego obiektu
¢) Informacje na temat wynajmu sal konferencyjnych
d) Propozycje gwiazdy wieczoru
e) Termin ptatnosci — preferowany 60 dni od daty otrzymania faktury
f)  Wysokos$¢ prowizji agenciji (jesli dotyczy)

g) Proponowany termin szkolenia — prosze o potwierdzenie dostepnosci wszystkich
terminow

VIIl. Termin, do ktérego dostawca bedzie zwigzany ztozong oferta:

Dostawca bedzie zwigzany zlozong ofertg do dnia 28.02.2011.

IX.  Informacje o terminie, miejscu sktadania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia i oceny

ofert:

1. Terminy i miejsce skfadania ofert:

a) Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie ORLEN OIL w Krakowie, ul. Opolska 100, 31-
323 Krakow, do 3 stycznia 2011 r. z dopiskiem ,Organizacja szkolenia
Sprzedazy”

Oferty ztoZzone po terminie beda zwrdcone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
Zamawiajgcy oceni wazno$¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriéw

oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

X. Opis kryteriéw wyboru oferty:

Oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w pkt. IV SIWZ. Ponadto o wyborze dostawcy
ustug decydowac beda ponizsze kryteria:

a) Cena
b) Atrakcyjnosc¢ oferty
¢) Warunki i termin pfatnosci

d) Przedstawione referencje
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Xl.  Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwrdécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia w terminie nie pézniejszym niz 2 dni robocze przed
terminem sktadania ofert.

2. Pytania oferentéw muszg by¢ sformutowane na pismie.

XIl.  Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania sie z

dostawcami:

ALEKSANDRA GARLICKA (kwestie merytoryczne)

Stanowisko stuzbowe: Specjalista ds. Marketingu
Numer telefonu: +48/012 66 55 520, kom. 601 56 85 78
E-mail: a.garlicka@orlenoil.pl;

KATARZYNA ROMANSKA (kwestie handlowe)

Stanowisko stuzbowe: Starszy Specjalista ds. Strategii Zakupow

Numer telefonu: +48/012 66 55 528; kom. +48 605 85 52 36
E-mail: k.romanska@orlenoil.pl
Xlll.  Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

XIV. Postanowienia kohcowe
Zamawiajgcy ma prawo swobodnego wyboru oferty oraz moze przeprowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z wybranymi oferentami.
O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentow.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.
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