_
CIETNOIL

Krakow, 24 wrzesnia 2009 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NR 2009/17/ML
w postepowaniu prowadzonym wg ,,Procedury udzielania zaméwien na zakupy towaréw i ustug
przez ORLEN OIL Sp. z 0.0.”

w trybie przetargu nieograniczonego

I Zamawiajacy:

1. Petna nazwa zamawiajgcego:
ORLEN OIL Sp z 0. 0. z siedzibg w Krakowie
2. Adres:
30 — 150 Krakow, ul. Armii Krajowej 19
3. NIP675-11-90-702
4. Internet:
http orlenoil.pl ., e-mail: centrala@orlenoil.pl
5. Numer telefonu:
0-1266-555-00, fax: 0—12 66 — 555 - 01

Il. Informacje o przetargu:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego wedtug wewnetrznych
procedur obowigzujagcych w ORLEN OIL Sp. z o.0. tj. Procedury wyboru dostawcéw oraz

dokonywania zakupu towarow i ustug w ORLEN OIL Sp. z o.0.

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa obstuga firmy w zakresie zorganizowania
spotkah szkoleniowo - integracyjnych przez specjalistyczng agencje eventowag lub biuro
podrézy w terminie 10.10.2009 r. — 20.12.2009 r.

Termin rozpoczecia 10.10.2009 r. — zakohczenia: 20.12.2009 r.

IV.  Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedstawienie kompleksowej oferty na organizacje i obstuge spotkan szkoleniowo - integracyjnych:

1. Wyjazd zagraniczny dla Kadry Zarzadzajacej wedlug ponizej przedstawionego
harmonogramu:

Harmonogram spotkania:

Dzien 1 — dojazd + zakwaterowanie

Dzien 2 — szkolenia / integracja / zwiedzanie

Dzien 3 — szkolenia / integracja / zwiedzanie
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Dzieh 4 — powrot

Oferta powinna zawierac:

- proponowany termin szkolenia pomiedzy 5 -10.11.2009 r. (lub 19-24.11.2009 r.) — 4 dni,
- podstawowe ceny noclegéw w pokojach 1i 2 — osobowych z petny wyzywieniem

- cena transportu — samolot

przyktadowe propozycje menu

- cena sal konferencyjnych

- mozliwo$ci zwigzane z posiadanym sprzetem multimedialnym (rzutnik, projektor itp.)

- propozycje hotelowych obiektéw *** / ****

- propozycje imprez towarzyszacych

- zakres i koszt ubezpieczenia

- proponowane terminy i formy ptatnosci,

- koszt catkowity przeprowadzenia spotkania dla 40 os6b

Rekomendowane miejsca szkolenia: Ateny, Ciesnina Gibraltar, Lizbona, Barcelona, Wenecja

itp. (z wytaczeniem: Praga, Budapeszt, Wieden)

2. Szkolenie dla kluczowych Klientow branzy przemystowej wedtug ponizej przedstawionego
harmonogramu:
Czwartek 29.10.2009 r.
12.30 — 3.00 — przyjazd, zakwaterowanie
13.00 — 14.00 — obiad
14.30 — 14.45 — przerwa
14.45 — 16.15 - szkolenie
16.15 — 16.30 — przerwa kawowa
16.30 — 17.30 — szkolenie
17.30 — 17.45 — przerwa
17.45 — 19.45 — dziatania integracyjno-sportowe
19.45 — 20.30 - kolacja
2030 —........... — program wieczorny
Piatek 30.10.2009 r.
8.00 — 11.00 - $niadanie
11.00 — wyjazd

Oferta powinna zawiera¢:

- proponowany termin szkolenia,

- podstawowe ceny noclegéw w pokojach 1i 2— osobowych i ewentualne rabaty cenowe przy
zatozeniu zapotrzebowania pokoi na ok. 20 x 20s, 40 x 1 os,

- cena sal konferencyjnych

- przyktadowe propozycje menu (obiadowego oraz uroczystej kolacji wraz z wyszczegdlniong
ceng za obiad i kolacje dla jednej osoby + alkohol i napoje)

- propozycje hotelowych obiektéw rekreacyjnych na terenie centralnej Polski (np. Hotel Senator
w Starachowicach itp.)

- propozycje imprez towarzyszacych (np. Kasyno, wieczor Latino (Lewicowy Odtam Krystynki),
gry zespotowe, turnieje indywidualne, wystep artystyczny itp.)

- mozliwo$ci zwigzane z posiadanym sprzetem multimedialnym (rzutnik, projektor itp.)

- proponowane terminy i formy ptatnosci,

- koszt catkowity przeprowadzenia spotkania

3. Szkolenie dla kadry zarzadzajacej nizszego szczebla wedtug ponizej przedstawionego
harmonogramu:

Czwartek

19.00 — 19.45 — przyjazd, zakwaterowanie
19.45 - 20.30 - kolacja

20.30 —........... — program wieczorny

Pigtek

8.00 — 09.00 - $niadanie

09.00 — 14.00 — dziatania integracyjno-sportowe
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14.00 — 14.30 — obiad

14.30 — 16.30 — czas wolny

16.30 — 17.30 — szkolenie

17.30 — 17.45 — przerwa kawowa
17.45 — 19.45 — szkolenie

19.45 — 20.30 - kolacja

20.30 —........... — program wieczorny
Sobota

8.00 — 11.00 - $niadanie

11.00 — wyjazd zaproszonych Gosci

Oferta powinna zawierac:

- proponowany termin szkolenia pomiedzy 19-24.11.2009 r. (lub 5-10.11.2009) — 4 dni
(wymiennie z terminem szkolenia nr 1),

- podstawowe ceny noclegéw w pokojach 1 i 2— osobowych i ewentualne rabaty cenowe przy
zatozeniu zapotrzebowania pokoi na ok. 10 x 1os, 20 x 2 0s,

- cena sal konferencyjnych

- przyktadowe propozycje menu (obiadowego oraz uroczystej kolacji wraz z wyszczegdlniong
ceng za obiad i kolacje dla jednej osoby + alkohol i napoje)

- propozycje imprez towarzyszacych (gry zespotowe, turnieje indywidualne, wystep artystyczny
itp.)

- mozliwo$ci zwigzane z posiadanym sprzetem multimedialnym (rzutnik, projektor itp.)

- proponowane terminy i formy ptatnosci,

- koszt catkowity przeprowadzenia spotkania

Rekomendowane miejsca szkolenia: Dylewskie Wzgérza, Hotel Spa Irena Eris.
3. Szkolenie Pionu Sprzedazy i Marketingu wedtug ponizej przedstawionego harmonogramu:

Czwartek

16.00 — wyjazd autokarem z Krakowa

19.00 — 19.45 — przyjazd, zakwaterowanie
19.45 — 20.30 - kolacja

2030 —........... — program wieczorny

Piatek

8.00 — 09.00 — $niadanie

09.00 — 14.00 — dziatania integracyjno-sportowe
14.00 — 14.30 — obiad

14.30 — 16.30 — czas wolny

16.30 — 17.30 — szkolenie

17.30 — 17.45 — przerwa kawowa

17.45 — 19.45 — szkolenie

19.45 — 20.30 - kolacja

2030 —........... — program wieczorny

Sobota

8.00 — 09.00 - $niadanie

09.00 — 14.00 — dziatania integracyjno-sportowe
14.00 — 14.30 — obiad

14.30 — wyjazd zaproszonych Gosci autokarem do Krakowa

Oferta powinna zawiera¢:

- proponowany termin szkolenia 17-20.12.2009 r. (lub 10-13.12.2009 r.),

- podstawowe ceny noclegéw w pokojach 1i 2— osobowych i ewentualne rabaty cenowe przy
zatozeniu zapotrzebowania pokoi na ok. 10 x 10s, 25 x 2 0s,

- cena sal konferencyjnych

- przyktadowe propozycje menu (obiadowego oraz uroczystej kolacji wraz z wyszczegolniong
ceng za obiad i kolacje dla jednej osoby + alkohol i napoje)

- propozycje imprez towarzyszacych (gry zespotowe, turnieje indywidualne, wystep artystyczny
itp.)

- mozliwo$ci zwigzane z posiadanym sprzetem multimedialnym (rzutnik, projektor itp.)

- proponowane terminy i formy ptatnosci,
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- koszt catkowity przeprowadzenia spotkania

Rekomendowane miejsca szkolenia np: Krynica, Szczyrk, Zakopane (o$rodek/hotel usytuowany
przy stoku narciarskim).

V. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna sktada¢ sie z dwoch czesci: merytorycznej i handlowej, w oddzielnych
zapieczetowanych kopertach z wtasciwym dopiskiem na kopertach: ,,Cze$¢ merytoryczna
oferty”, ,Cze$¢ handlowa oferty”. Koperty z cze$ciami merytoryczng i handlowag powinny
by¢ wiasciwie opisane.

2. Czes$¢ merytoryczna oferty powinna zawiera¢ dokumenty i informacje wymienione w
rozdziale VI Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaéwienia:

3. Czes¢ handlowa oferty powinna zawiera¢ dokumenty i informacje wymienione w rozdziale
VII Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia

4. Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Sposoéb przygotowania oferty:
a. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

b. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe
(osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

c. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ spiete w sposéb
zapobiegajacy jej dekompletacii.

d. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona.

6. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu w
miejscu wskazanym w pkt. X.

7. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych
warunkow przez Oferenta. Nie spetnienie wymagan j/w spowoduje odrzucenie oferty.

8. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI. Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczyé dostawcy w czesci merytorycznej

oferty:

Oferenci w czesci merytorycznej oferty obowigzani sg ztozyé nastepujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wtadciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (lub dokument potwierdzony w tym
terminie przez organ wydajacy),

2. Petnomocnictwo, jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu oferenta;

3. Koncesje, zezwolenie lub licencje, (jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
zamowieniem).

4. Oswiadczenie oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z nastepujacych powodéw:

» nie wywigzanie sie wobec ORLEN OIL z nalezytg starannoscig chocby z jednej
umowy,
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VII.

VIII.

» nie jest objety postepowaniem uktadowym badz innymi postepowaniami
zwigzanymi z restrukturyzacja zadtuzenia,

» wszczecie postepowania upadtosciowego, ogtoszenie upadtosci lub bedacych w
trakcie prowadzenia likwidaciji.

5. Podpisane os$wiadczenie oferenta stanowigce zatgcznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

6. Liste referencyjng klientdw wraz z podaniem numeréw telefonéw do oséb kontaktowych
po stronie Panstwa klientoéw, w celu potwierdzenia referenc;ji.

7. Propozycje organizacji poszczegdlnych imprez, informacje o proponowanych miejscach,
hotelach, atrakcjach, programie itp. (zgodnie z wymogami w pkt. IV)

Dokumenty sktadane sg w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem

przez dostawce.

Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy w czesci handlowej oferty:

Oferenci w czesci handlowej oferty obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1. Ceny za realizacje poszczegdlnych szkolen, z uwzglednieniem wyceny kazdego
elementu podanego w pkt. IV SIWZ

2. Warunki pfatnosci — preferowane 60 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury przez Orlen Oil.

3. Informacje o spetnieniu szczegolnych wymagan podanych w pkt. VIII SIWZ.
Szczegdélne wymagania w stosunku do wykonawstwa

» Poswiadczenie gotowosci zrealizowania przedmiotu przetargu na podstawie
pisemnego zamowienia Zmawiajgcego lub umowy.

» ORLEN OIL zastrzega mozliwos$¢ zmiany ilosci uczestnikow szkolenia.
Termin, do ktérego dostawca bedzie zwigzany zlozong oferta:

Dostawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 3 miesiecy, przy czym bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert

Informacje o terminie, miejscu skladania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia i oceny

ofert:

1. Terminy i miejsce sktadania ofert:

a) Oferty nalezy sktada¢ lub przesta¢ na adres Centrali Spétki — 30-150 Krakdéw, ul. Armii
Krajowej 19 do dnia 01 pazdziernika 2009 z dopiskiem ,,Przetarg Organizacja
Szkolen”

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone oferentowi bez rozpatrywania.
2. Ocena ofert.
Zamawiajgcy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriéw

oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.
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XI.

XII.

XII.

Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Cena powinna by¢ podana:

a) cyfrowo w zt (PLN),

b) cena netto,

Opis kryteriéw wyboru oferty oraz ich znaczenie:

a) Stopieh zgodnosci oferowanego zakresu prac ze szczegdétowymi wymaganiami
zawartymi w Pkt. IV SIWZ

b) Cena, warunki i termin ptatno$ci preferowany przez Orlen Oil (60 dni)

C) Przedstawione referencje ze szczegdinym uwzglednieniem doswiadczenia w realizacji

podobnych projektow
d) Atrakcyjnosé oferty

Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1. Kazdy oferent ma prawo zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia w terminie nie pézniejszym niz 4 dni przed terminem
sktadania ofert.

2. Pytania oferentéw muszg by¢ sformutowane na pismie.

XIV. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania sie z

XV.

XVI.

dostawcami:

ALEKSANDRA GARLICKA-JODLOWSKA (kwestie merytoryczne)

Stanowisko stuzbowe: Specijalista ds. marketingu
Numer telefonu: +48/012 66 55 520; kom. +48 601568578;
E-mail: a.garlicka@orlenoil.pl

MARTA LOJEK (kwestie handlowe)

Stanowisko stuzbowe: Glowny Specjalista ds. Strategii Zakupéw
Numer telefonu: +48/012 66 55 528; kom. +48 603 810 286;
E-mail: m.lojek@orlenoil.pl

Srodki odwotawcze:

Oferentom nie przystuguje prawo uczestnictwa w otwarciu ofert.

W postepowaniu oferentom nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.
Postanowienia koncowe

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentow.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.
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